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Inledning

Valnamnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Valnamnden ska félja det fullmaktige — i reglemente, i samband
med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestdmt att valndmnden ska fullgora,
samt verka for att faststallda mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och
angivna riktlinjer.

Verksamhetsomrade

Arbetsuppgifter

18§

Valnamnden fullfor de uppgifter som enligt géllande forfattningar ankommer pa
valnamnd vid genomfdrande av val till riksdag, region och kommunfullméktige
samt europarlamentsvalet och vid genomférande av folkomrdstningar.

Arbetsformer

Namnden
2§

Valnamnden bestar av fem ledamoter och fem ersattare.

38§

Namnden far, om séarskilda skél foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Saddant sammantradde far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta
del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast fem dagar i férvdag anmala detta
till kommunsekreteraren/namndsekreteraren. Ordférande avgdr om narvaro far
ske pa distans.

Namnden far bestdmma vad som ndrmare ska gélla om deltagande pa distans i
namnden.
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Sekreterare
4

Kanslienheten bistar valndmnden med sekreterare.

Tidpunkt for sammantraden
5§

Valndmnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestéammer. Vid uppstart
av valarbetet sammantrader valndmnden pa den dag och tid som ordférande
bestdmmer.

Sammantraden ska dessutom hallas om minst en tredjedel av ndmndens
ledamoter begar det eller om ordférande anser att det behovs. En begédran om
extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om
det eller de drenden som Onskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordférande ska, om mojligt, samrada med vice ordférande om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforande stélla in ett sammantrade eller
dndra dagen eller tiden for sammantradet. Om méjligt ska samrad ske med vice
ordférande.

Om ordférande beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for sa mmantradet ska andra, ska ordférande, se till att varje ledamot och
ersattare snarats underrattas om beslutet.

Kallelse

68§

Ordférande ansvarar for att kallelse utfardas till ss mmantrddena. Nar varken
ordférande eller vice ordférande kan sammankalla till sammantrade ska den som
varit ledamot i valnamnden langst tid gora detta (alderspresident). Om flera
ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern aldste ledamoten vara
alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.
Kallelsen ska tilldelas varje ledamot och ersattare senast fem dagar fore
sammantradesdagen samt annan fortroendevald som far narvara vid
sammantradet. Kallelse far ske elektroniskt. Ordférande bestammer formen for
kallelse.
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Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordférande bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Ersattarnas tjanstgoring
7§

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller vidare delta i ett sammantrade ska en
ersdttare tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star i tur
att tjanstgdra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagdende sammantrade har ratt att
tjdnstgdra dven om ersédttare tratt in i ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgora enligt den ordning
som fullméaktige bestamt.

En ersattare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade framfér en annan
ersdttare oberoende av turordningen. Om det etablerade majoritetsférhallandet
mellan partierna paverkas genom erséattares tjanstgoring far dock en ersattare som
installer sig under pagaende sammantrdde tanda in i stallet for en ersattare som
kommer langer ner i turordningen.

Ersdttare som inte tjanstgor har ratt att delta i dverlaggningen och fa sin mening
antecknad i protokollet.

Jav, avbruten tjanstgoring

8§
En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jav i ett drende
far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgdringen under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far atergdr om ersattares intrade har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.

Inkallande av ersattare
98

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett ssammantrade eller i en del av ett
sammantrade ska sjalv, snarast, kalla in den ersattare som star i tur att tjanstgora
och som inte redan kallats in.
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Ersattare for ordforande

10§

Om varken ordforande eller vice ordférande kan delta i ett helt sammantrade eller
i en del av ett sammantrade fullgér den som varit ledamot i valndmnden langst tid.
Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandes uppgifter av
den aldste av dem.

Om ordférande pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgora
uppdraget under mer an 15 dagar far namnden utse annan ledamot att vara
ersattare for ordféranden. Ersattaren fullgdr ordférandens samtliga uppgifter.

Yrkanden

11§

Nar valndmnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutat, gar ordforande
igenom de yrkanden som framstallts under dverldggningen och kontrollerar att de
har uppfattats korrekt. Ordférande befdster genomgangen med ett klubbslag.
Darefter far inte nagot yrkande andras eller laggas till, om inte valndmnden
enhalligt beslutar att medge det.

Om ordférande anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt yrkande
avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut

12§
En ledamot som, dar det &r mojligt, avser att avsta fran att dela i ett beslut ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet om
valnamnden fattar det pa acklamation.

Reservation

13§

Om en ledamot reserverar sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fére den tidpunkt som har faststallts for justering av protokollet.
Motsvarande galler vid omedelbar justering.
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Justering av protokollet
§14
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Valnamnden kan besluta att en paragraf ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt innan nédmnden justerar den.

Digital justering far anvandas.

Delgivning

15§

Delgivning med valndmnden sker med ordféranden, sekreterare eller annan som
namnden bestammer.

Undertecknande av handlingar

16 §

Handlingar och skrivelser som beslutas av valndmnden ska undertecknas av
ordféranden eller vid forfall for denne, av vice ordférande och kontrasigneras av
namndens sekreterare.

| 6vrigt bestdmmer valnamnden vem ska underteckna handlingar.

Kungorelse och tillkdnnagivande av foreskrifter

17 §
Valnamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
verksamhetsomradet kungors enligt gallande bestdmmelser.

Behandling av personuppgifter

18§

Valnamnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
forekommer i dess verksamhet. Valnamnden &r ocksa personuppgiftsansvarig for
de typer av behandlingar som ar gemensamma for hela kommunen, enligt vad om
har angivits i kommunens/namnders registerforteckningar enligt artikel 30 i
dataskyddsforordningen.

Valndmnden ska utse dataskyddsombud.
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