Kommunstyrelsefdrvaltningen KS § 60/2013

Juridisk sektion — Dokumenthantering.

Kommunjuristen ar foretréadare i domstolsprocesser.
Handlingarna for respektive arende samlas normalt i akter pa respektive berord forvaltning.

Juristen bereder eller deltar i beredningen av &renden till kommunens ledningsorgan till exempel upprattar och granskar avtal.
Dokumentationen aterfinns da bland handlingarna fran fullméktige styrelse och namnder. Juristen lamnar ocksa rad och stod till
kommunens myndigheter, bolag, foretag och stiftelser, genomfor rattsutredningar samt tillhandahaller utbildningar.

Radgivningens innehall varierar beroende pa forvaltningens eller bolagets verksamhet. Det kan gélla offentlighet och sekretess,
kommunalratt, halso- och sjukvardsjuridik, sociala trygghetslagstiftningar, familjeratt, skollagstiftning, offentlig upphandling, hyresratt,

stiftelseratt osv.

Serierubrik Serie Gallras/ Medium Arkiv- Till
Bevaras laggning slutarkivet Anmarkning
Akter Dom F Bevaras Svenskt Arkiv 4 ar
Fullmakt F Bevaras Svenskt Arkiv 4 ar
Forelaggande F Vid inaktualitet Papper
Kallelse till férhandlingar F Vid inaktualitet Papper
Korrespondens F Bevaras Svenskt Arkiv 4 ar
Korrespondens, F Vid inaktualitet Korrespondens som e; tillfor
-rutinmassig sakuppgift och som ar av
tillfallig eller ringa betydelse.
Tjansteanteckningar F Bevaras Svenskt Arkiv 4 ar
Tjansteanteckningar F Vid inaktualitet Papper Minnesanteckningar som ej
-rutinmassiga tillfor sakuppgift och som ar av
tillféllig eller ringa betydelse.
Protokoll F Bevaras Svenskt Arkiv 4 ar
Stamningsansékan F Bevaras Svenskt Arkiv 4 ar
Underlag F Bevaras Svenskt Arkiv 4 ar

for framstallt krav



Kommunstyrelseforvaltningen

Juridisk sektion.

Serierubrik Serie Gallras/ Medium Arkiv- Till
Bevaras laggning slutarkivet Anmarkning

Yttrande F Bevaras Svenskt Arkiv 4 ar

Yttrande fran motpart F Bevaras Svenskt Arkiv 4 ar

Radgivning F Vid inaktualitet Papper Fragor med underlag, tjanste-
anteckningar, korrespondens
och forslag till exempel
avtalsforslag

PM, promemorior F 10 ar Papper Anvisningar och meddelanden
pga. nyheter i regelverk,
domstolsutslag o d.

Utbildningar, F Se Allman administration

-handlingar rérande

utbildningar i egen regi
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