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Antagen KS § 59/2013

Kommunstyrelseforvaltningen
Flykting- och invandrarverksamhet

Dokumenthanteringsplan
Kommunarkivet
Kommunstyrelseforvaltningen

2013-02-18

| Lagen (SFS 1994:137) om mottagande av asylsokande m.fl. (LMA) finns bestammelser om sysselsattningen for och bistand till

asylsokande m.fl.

| Lagen om introduktionsersattning for flyktingar och vissa andra utlanningar (LIF) fran 1993-01-01 styr verksamheten.
Observera: Om bistand har beviljats enligt socialtjanstlagen upprattas personakter, vilka da foljer bestammelserna for bevarande och gallring.

Serierubrik Serie Gallras/ Medium Arkiv- Till
Bevaras laggning slutarkivet Anmarkning
Protokoll — méten med frivillig- A Bevaras Svenskt arkiv 4 ar Kartong
organisationer m fl som deltar
i flykting-mottagandet.
Diarium C Bevaras ADB / Svenskt arkiv 4 ar Kartong
Utvéardering av flyktingverk- F 4 ar ADB
samheten.
Flyktingakter enligt LIF F Bevaras ADB / Svenskt arkiv 4 ar Personakter i kartong
Register over flyktingar F 4 ar ADB Fors i enlighet med PUL.
Avtal med Migrationsverket F 10 ar Papper Gallras 10 ar efter att avtalet upphort
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Serierubrik Serie Gallras/ Medium Arkiv- Till
Bevaras laggning slutarkivet Anmarkning
Statistik — arlig over kommun- F Bevaras ADB / Svenskt arkiv 4 ar Kartong

Invanare, som &r flyktingar

Dokumentation av egna F Bevaras ADB / Svenskt arkiv 4 ar Kartong
kurser, utbildningar mm.

Statsbidragsansékningar F 10 ar papper

Underlag for ansdkan av F 2 ar papper

stadsbidrag

Utbetalningslistor 6ver F 10 ar papper

statsbidrag

Register 6ver boende i F Vid inaktualitet ~ ADB/papper

Genomgangsbostader

Hyreskontrakt, uthyrning & F 10 ar Papper Gallras 10 ar efter att avtalet upphort
forhyrning for Under for- utséttning att hyres-
flyktingbostader. skuld inte kvarstar
Inventarieforteckning for F Vid inaktualitet ADB/papper

uthyrda bostéader
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Serierubrik Serie Gallras/ Medium Arkiv- Till
Bevaras laggning slutarkivet Anmarkning
Besiktningsprotokoll F 2 ar Papper Gallras 2 ar efter det att hyres-
kontraktet upphort att galla
Bestéllningar av utbildningar F 2 ar Papper Gallras 2 ar under forutsattning

att ingen utstaende fordran finns
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Kommunstyrelseforvaltningen
Flykting- och invandrarverksamhet
Handlingar som férvaras i LBA- och LMA- akt, och som skall bevaras.

Verksamheten styrs av lagen om mottagande av asylsokande m.fl. (LMA) fran 1994-07-01 Den tidigare lagen om bistand at asylsékande m.fl. (LBA)
gallde fran 1988-05-01.

Aven lagen om introduktionsersattning for flyktingar och vissa andra utlanningar (LIF) fran 1993-01-01 styr verksamheten.

Observera: Om bistand har beviljats enligt socialtjanstlagen upprattas personakter, vilka da féljer bestammelserna for bevarande och gallring.

Serierubrik Serie Gallras/ Medium Arkiv- Till
Bevaras laggning slutarkivet Anmarkning
Arendeblad, journalblad F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
nummerordn. upphérande
Beslut i enskilt &rende. F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
nummerordn. upphérande
Utredningar i enskilt a&rende. F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
nummerordn. upphérande
Korrespondens av F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
betydelse i arendet nummerordn. upphérande
Overenskommelser F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
nummerordn. upphérande
Arendeblad journalblad F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
nummerordn. upphérande
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Kommunstyrelseforvaltningen
Flykting- och invandrarverksamhet

Handlingar som forvaras i LBA- och LMA- akt, och som skall bevaras.

Serierubrik Serie Gallras/ Medium Arkiv- Till
Bevaras laggning slutarkivet Anmarkning
Introduktionsplan. F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
nummerordn. upphodrande
Praktikplatsformular. F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
nummerordn. upphoOrande
Utredningar i enskilt a&rende. F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
nummerordn. upphodrande
Beslut i enskilt &rende. F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
nummerordn. upphérande
Avslag. F Bevaras ADB/papper Person- Efter Kartong
nummerordn. upphérande
Korrespondens av F Vid inaktualitet ADB/papper Person-
betydelse i arendet nummerordn.
Underlag till ansékan om F Vid inaktualitet ADB/papper Person- Anm
introduktionsersattning. nummerordn.

Anm: Narvarorapporter éver svenskundervisning och praktik, kvitton, ersattningsbesked fran FK om foraldrapenning, kostnadsforslag for

tandvard, glasdgon, kopior av hyresavier etcetera.
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Kommunstyrelseforvaltningen
Flykting- och invandrarverksamhet
Handlingar som forvaras i LBA- och LMA- akt, och som skall bevaras.

Serierubrik Serie Gallras/ Medium Arkiv- Till

Bevaras laggning slutarkivet Anmarkning
Korrespondens av tillfallig F Vid inaktualitet ADB/papper Person-
betydelse och/eller nummerordn.

rutinmassig karaktar.

Kopior av hyreskontrakt. F Vid inaktualitet ADB/papper Person-
nummerordn.

Beslut om hemutrustnings- F Vid inaktualitet ADB/papper Person-

lan fran CSN. nummerordn.

Beslut fran Migrationsverket  F Vid inaktualitet ADB/papper Person-
nummerordn.
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