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Svenljunga kommun

Valndmnden

Valnamndens delegationsordning

2026-05-18

Allmanna regler vid delegation och
verkstallighet

A.

Arenden av storre vikt eller av principiell beskaffenhet far inte delegeras
utan ar forbehallna namnden i sin helhet.

Delegationsbeslut fattas i valndmndens namn.

Delegationsbeslut ska upptas pa en forteckning som ska anmalas vid
namndens nastkommande sammantrade.

Besvarstid for delegationsbeslut borjar [6pa fran det datum da bevis om
justering av valndmndens protokoll med anmalan av beslut tillkdnnagetts
pa kommunens anslagstavla, alternativt nar delegationsbeslut som inte
anmalts till valndmnden tillkdnnagetts pa kommunens anslagstavla.

Delegat ska forvissa sig om att for &ndamalet anslagna medel finns
tillgdngliga for de kostnader som kan féranledas av ett beslut.

Om ett inkdp innebér en férbindelse, ett avtal, ett kdp av en viss mangd
varor/tjanster under en viss tidsperiod ska den uppskattade mangden over
hela avtalsperioden, inklusive eventuell maéjlighet till forlangning, ligga till
grund for det belopp som delegationsordningen reglerar.

Delegat svarar for att gillande bestammelser for beredning,
beslutsfattande och verkstallighet foljs.

Beslut som ar delegerat till valndmndens ordférande far vid dennes
franvaro fattas av vice ordforande.

Nar delegationsordningen eller verkstallighetsforteckningen ger
beslutanderatten till flera galler beslutanderatten var och en for sig om
inget annat har angivits.
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SVENLJUNGA
KOMMUN

Delegationsordning med verkstillighetsforteckning

Nr | Arendetyp Delegation Verkstallighet Kommentar
Allmanna drenden

1. Besluta pa néamndens vagnar i arenden som ar sa bradskande, att Ordférande
namndens avgorande inte kan avvaktas.

2. Beslut att remittera arenden for yttrande till namnder, Ordférande
myndigheter, organisation etc.

3. Sjélv eller genom fullmakt ge ombud ratt att fora kommunens talan | Ordférande
infér domstol och andra myndigheter samt vid férrattningar av
skilda slag i arenden som rér ndmndens verksamhetsomrade.
Delegationen géller ej for de yttranden som foranleds med
anledning av 6 kap 38 § kommunallagen.

4, Avvisning av for sent inkommen 6verklagan enligt Valansvarig




Svenljunga kommun

Valndmnden

Valndmndens delegationsordning

2026-05-18

forvaltningslagens 45 §.

5. Beslut om att 6verklaga domslut eller beslut. Delegationen géller ej | Ordférande

for de yttranden som foéranleds med anledning av 6 kap 38 §

kommunallagen.
6. Vagran att lamna ut allmanna handlingar och att ldmna ut Kanslichef

handlingar med forbehall. Valansvarig

Valadministrator

7. Yttranden som ankommer pa valndmnden och som inte ar av Ordférande

principiell betydelse.
8. Yttranden som pa grund av den korta remisstiden inte hinner Ordférande

behandlas av valnamnden.
9. Teckna personuppgiftsbitradesavtal Kanslichef
10. Besluta om avtal som inte ankommer pa annans verksamhet Kanslichef

avseende namndens verksamhetsomrade.
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Svenljunga kommun

Valndmnden

Valndmndens delegationsordning

2026-05-18

Valarbetet

11.

Att fyra veckor innan valdag besluta om
byte/andringar/justeringar av tidigare beslutade
rostningslokaler och vallokaler som ska anvandas vid
fortidsrostning samt pa valdagen.

Valansvarig i samrad
med ordférande

12.

Besluta om tid och plats fér valndmndens kansli pa valdagen
samt utse personer som ska tjanstgora vid valnamndens
kansli.

Ordférande

13.

Tilldelning av férordnade réstmottagares roller och
valdistrikt pa valdagen.

Valansvarig

14.

Att 18 dagar innan valdagen kunna férordna och utbilda
sent inkomna réstmottagare, inklusive ordférande och vice
ordférande i valdistrikt.

Valansvarig

15.

Att 18 dagar innan valdagen kunna férordna och utbilda
sent inkomna ambulerande réstmottagare.

Valansvarig

16.

Utse réstraknare vid valnamndens preliminara rostrakning,
onsdag efter valdag.

Ordforande

Aven kallad
uppsamlingsrakning
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Svenljunga kommun

Valndmndens delegationsordning

Valndmnden 2026-05-18
samt onsdagsrakning
17. |Under fortidsrostning, placera forordnade rostmottagare i Valansvarig
rostningslokal. Valadministrator
18. |Gora den fysiska rattelse eller andring i rostlangd pa Ordférande och vice
uppdrag av Valmyndigheten eller lansstyrelsen. ordférande var for
(Lansstyrelsens beslut ska bifogas i rostlangden) sig
19. | Besluta om ruiner/direktiv till valdistrikten avseende Valansvarig Med valmaterial i
valndmndens mottagning av valmaterial pa valnatten. Valadministrator detta avseende
menas samtliga
material som ska
vidare till
lansstyrelsen dagen
efter valdagen
20. |Beslut om annonsering och informationsinsatser om val. Valansvarig
Valadministrator
Valkommunikator
21. |Besluta om fullmakt for utkvittering av fortidsroster. Ordférande
22. |Utse vem/vilka som i Valid ska fa behorigheten Ordforande
e Behorighetsadministrator (BAD)
e Inskrivare
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Svenljunga kommun

Valndmnden

Valndmndens delegationsordning

2026-05-18

23. |Utse vem/vilka som i Valid ska fa behdrigheten Behorighetsadministrator
e Lokal administrator (LADM)
e Rostkortsbestallare (RKB)

e  Fortidsroster (FROST)

Inkdp och upphandling

Om inget annat anges sa galler nedanstdende delegeringar inom eget verksamhetsomrade och inom tilldelad budget.
Vid upphandlingar som beror fler enheter pa férvaltningen évergdr enhetschefs! delegation till verksamhetschef eller férvaltningschef.
Upphandling som beror flera namnder/forvaltningar (kommunovergripande upphandlingar) hanteras av kommunstyrelsen.

Med inkdpscentral avses en upphandlande myndighet som stadigvarande tillhandahaller centraliserad inkdpsverksamhet. (1 kapitlet 14 §
LOU). Till skillnad fran en tillfallig gemensam upphandling som genomférs av flera upphandlande myndigheter som ér ett tillfalligt

samarbete.

Troskelvardena ar faststallda till nivaer dar foretag inom EU och EES typiskt sett forvantas vara intresserade av att lagga anbud 6ver
nationsgranserna. Olika troskelvarden géller beroende pa vad som upphandlas och vem som upphandlar. Troskelvardena ar vanligtvis
giltiga i tvaarsperioder. Gallande troskelvarden finns pa Upphandlingsmyndighetens webbplats.

Direktupphandlingsgransen ar en i LOU och LUF faststalld beloppsgrans. Om vardet av upphandlingen inte dverstiger denna beloppsgrans

far den upphandlande organisationen anvanda direktupphandling.

e |OU-19 akapitlet 2 §, 700 000 kronor

1 Enhetschef inom valadministrationen &r kanslichef
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Svenljunga kommun

Valndmnden

LUF - 19 a kapitlet 2 §, 1 200 000 kronor

Beloppsgranserna ovan avser upphandlingens totala varde.

Valndmndens delegationsordning

2026-05-18

Arende

Delegat

Verkstallighet, lagrum, kommentarer m.m.

Nr.

Direktupphandling

24.

Besluta att tilldela kontrakt i
direktupphandling.

Verkstallighet: Budgetansvarig chef eller av
denne utsedd person

Hela forfarandet i en direktupphandling
raknas som verkstallighet. Budgetansvarig
chef tecknar eventuella avtal.

Direktupphandlingar till ett
varde under 100 000 kronor behover inte
dokumenteras skriftligt.

25.

Besluta om direktupphandling dven om
upphandlingens beraknade

varde dverstiger
direktupphandlingsgrans.

e till foljd av olampliga
anbudsansdkningar eller

anbud vid en upphandling enligt

Forvaltningschef

19 a kap. 3-6 § LOU och 19 a kap. 3-5 § LUF

Far vidaredelegeras enligt 7 kap. 6 § KL.
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Svenljunga kommun

Valndmnden

Valndmndens delegationsordning

2026-05-18

19 kap. (§ 3)

o till foljd av ogiltiga eller
oacceptabla anbud vid en

upphandling enligt 19 kap. (§ 4)

e vid synnerlig bradska och i vissa

andra fall (§ 5)

e isamband med overprovning (§

6)

Upphandling

26. Beslut om tilldelning, eller beslut att Enhetschefisamrad |Ovriga delar i upphandlingsforfarandet
avbryta en pagaende med upphandlare raknas som verkstallighet.
uppﬂhandllng: om Elppha.ndllngens Galler dven vid férnyad konkurrensutsattning
beraknade varde dverstiger eller samordnad upphandling.
direktupphandlingsgrans,
men ligger under troskelvardet.

27. Beslut om tilldelning, eller beslut att Forvaltningschef i Ovriga delar i upphandlingsférfarandet samt

avbryta en pagaende upphandling,
om upphandlingens berdknade
varde ligger over troskelvardet.

samrad med
upphandlare

att teckna avtal, raknas som verkstallighet.

Galler dven vid fornyad konkurrensutsattning
eller samordnad upphandling.
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Valndmnden

Valndmndens delegationsordning

2026-05-18

28. Beslut att vara avropsberattigad pa Verkstallighet: Upphandlare
kommundévergripande ramavtal via
inkdpscentraler sasom Adda och
Kammarkollegiet eller andra nationella
ramavtal.

29. Beslut om fullmakt till annan Forvaltningschef i Uppdraget att genomfdra upphandling kan
upphandlande organisation (myndighet) [samrad med innebara ratt att tilldela kontrakt och teckna
att genomfora tillfalligt gemensam upphandlare avtal. Detta ska framga av beslutet och/eller
upphandling. Aven besluta att g& ur fullmakten.
samordnad upphandling och aterkalla Delegationen ger dven ratt att teckna
fullmakt.

fullmakt.
Far vidaredelegeras enligt 7 kap. 6 § KL.
Avtala

30. Teckna avtal i enlighet med Verkstallighet: Enhetschef
Fllld§|n|ngsbeslt{t §amt forlanga ett avtal Inom eget verksamhetsomrade, annars
| enlighet med tidigare tecknat verksamhets-/forvaltningschef.
avtal om upphandlingens berdknade
virde ligger under troskelvardet. Galler dven avtal som tecknas efter

direktupphandling.

31. Teckna avtal i enlighet med Verkstéllighet: Férvaltningschef
tilldelningsbeslut samt forlanga ett avtal
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i enlighet med tidigare tecknat
avtal om upphandlingens berdknade
varde ligger Over troskelvdrdet.

Avropa och bestilla

32.

Gora
avrop (bestélla) fran géllande ramavtal
inom ramen for anslagna medel.

Verkstéllighet: Enhetschef eller av denne
utsedd person

Galler dven ramavtal via inkdpscentraler.

Avrop pa befintliga ramavtal utgor
verkstallighet under forutsattning att det inte
galler avrop genom fornyad
konkurrensutsattning.

33.

Utse bestallarombud vid entreprenader
och konsultuppdrag

Verkstéllighet: Enhetschef
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