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§ 167 
Arkivreglemente 
Diarienummer: KSF-2025-226 003 

Arbetsutskottets förslag till beslut 
Kommunstyrelsen föreslår kommunfullmäktige att anta styrdokumentet 

Arkivreglemente. 

Kommunfullmäktige upphäver tidigare antagen regel för föreskrifter om arkivvård 

och informationsförvaltning antaget i kommunfullmäktige 10 februari 2020, § 19. 

Sammanfattning 
Arkivhandlingar dokumenterar beslut, aktiviteter och minnen. Arkivet utgör ett 

unikt och oersättligt arv som ska bevaras för kommande generationer. 

Handlingsoffentligheten garanterar rätten till insyn i såväl ärenden som i 

myndighetens verksamhet i stort. De kommunala myndigheternas arkiv bildas av 

de allmänna handlingar från myndigheternas verksamhet, samt av sådana 

handlingar som myndigheten beslutar ska tas om hand för arkivering, i enlighet 

med andra kapitlet nionde paragrafen tryckfrihetsförordningen (1949:105). 

De kommunala myndigheternas arkiv är en del av det lokala och nationella 

kulturarvet. Arkiven ska bevaras, hållas ordnade och vårdas så att de främjar: 

• Rätten att ta del av allmänna handlingar. 

• Information för förvaltning och rättskipning. 

• Forskningens behov. 

Som en del i att kommunen ingått i avtalssamverkan kring e-arkiv för 

långtidsbevarande av digitala arkivhandlingar har nuvarande styrdokument Regel 

för föreskrifter om arkivvård och informationsförvaltning reviderats. 

I samband med revideringen förslås ändring av styrdokumentets namn från Regel 

för föreskrifter om arkivvård och informationsförvaltning till Arkivreglemente.  

Arkivreglementets syfte är att fastställa hur arkivhanteringen i kommunen ska 

organiseras samt att närmare precisera ansvarsfördelningen utöver vad som 

framgår i de bestämmelser som följer av lag eller förordning. 

Förvaltningarna har de senaste åren arbetat med att ta fram 

informationshanteringsplaner där så kallade bevarandeplaner som beskriver 

myndighetens handlingar och hur dessa ska hanteras och gallras finns. För att 
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planerna ska kunna fungera i praktiken samt spegla hur respektive myndighet 

faktiskt hanterar sina dokument har arkivreglementet reviderats gällande denna 

del.  

Fortsatt förslås en ny klassificeringsstruktur som speglar verksamheten, dess 

processer och beskriver de handlingar som hör till processerna. På så sätt skapar 

strukturen en överblick och gör det lättare att hantera och förvalta handlingarna. 

Denna kommunövergripande klassificeringsstruktur föreslås kommunstyrelsen, 

tillika kommunens arkivmyndighet, ges ansvar kring att besluta om.   

Vidare föreslås det i revideringen att arkivmyndigheten i kommunen beslutar om 

informationshanteringsplanen för de kommunövergripande processerna men 

också kring kommunfullmäktige och revisorerna planer.  

Dessutom har avsnitt kring hantering av handlingstyper av generell och 

övergripande karaktär lagts till. 

Slutligen så har även revideringar av redaktionell karaktär genomförts i hela 

dokumentet.  

Ekonomi 
Beslutet förväntas inte påverka ekonomin.  

Beslutsunderlag 
Tjänsteutlåtande 2025-09-10 

Förslag – Arkivreglemente  

Föredragande 
Ärendet föredrogs av Alexandra Skoog, kommunsekreterare. 

Beslutsgång 
Ordförande, Johan Björkman (M) finner att det finns ett förslag till beslut, 

förvaltningens förslag och att arbetsutskottet bifaller det. 
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Underskrifter 

Sekreterare Protokollet signerat digitalt   
Alexandra Skoog 

Ordförande Protokollet signerat digitalt   
Johan Björkman  

Justerare Protokollet signerat digitalt   
Patrik Harrysson 

 

Datum och tid Måndag den 6 oktober 2025 klockan 08.30-10.20  
Kommunhuset, Kindaholmssalen 
Mötet ajourneras klockan 9.35–9.48 

Beslutande 

Ledamöter Johan Björkman (M), ordförande  
Patrik Harrysson (S), justerare 
Jarl Bill (LPo) 
 

Övriga närvarande 

Tjänstepersoner Alexandra Skoog, kommunsekreterare 
Sebastian Nydén, kommunchef 
Emelie Romland, kanslichef § 164 
Salman Chalhoub, ekonomichef § 165 
 

Plats och dag för justering 
Paragrafer  

Digital justering den 6 oktober 2025 
§ 160-168 
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Bevis om tillkännagivande av justerat protokoll 

Justeringen har tillkännagivits på kommunens anslagstavla.  

Protokollet justerades 2025-10-06, § 160-168 

Tillkännagivandet publiceras 2025-10-06 

Publiceringen av tillkänna-
givandet upphör 

2025-10-28 
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