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Inledning

Huvudregeln for Svenljunga kommun ar att foélja 2 kapitlet 15 §
tryckfrinetsforordningens (1949:105) krav pa att begédrda allmédnna handlingar ska
ldmnas ut skyndsamt. Det gors genom att antingen ge tillgang till handlingarna pa
plats utan avgift eller lamna ut kopior. Om handlingarna omfattar mer an tio sidor
tas en avgift ut enligt en taxa som beslutats politiskt.

Avgift ska dven tas ut ndr en kopia av en allman handling lamnas ut i elektronisk
form (till exempel PDF som skickas via e-post). Avgiften galler for bade i
pappersform och filformat.

Omfattning

Denna regel ska tillampas om det efter en sekretessprovning har beslutats dels att
handlingen kan lamnas ut och om det anses lampligt kan handlingen lamnas ut i
elektronisk form. Med att en handling lamnas ut i elektronisk form menas till
exempel att en PDF eller bildfil skickas via e-post eller att en e-postkonversation
vidarebefordras till den som har begart att fa ta del av handlingarna.

Allman handling

Handlingsoffentligheten ar en del av offentlighetsprincipen och innebar att
allmanheten har ratt att ta del av allmanna handlingar. Ratten att fa ta del av
allmanna handlingar géller dock bara allménna handlingar som inte omfattas av
sekretess. En handling blir allmdn genom att den ar férvarad hos myndigheten och
antigen rdaknas som inkommen eller upprattad.

Olika former

Enligt 2 kapitlet tryckfrinetsforordningen (1949:105) kan en handling komma i
manga olika former utdver de mer traditionella (protokoll, beslut, brev,
utredningar). En handling kan vara upptagningar som kan lasas, avlyssnas eller pa
annat satt uppfattas med tekniskt hjalpmedel. Den typen av handlingar anses som
forvarade hos myndigheten om de éar tillgdngliga for myndigheten med den teknik
som myndigheten sjadlv anvander.
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Rattsliga utgangspunkter

Enligt 2 kapitlet 6 § kommunallagen (2017:725) ska kommunens avgifter beraknas i
enlighet med den kommunala sjalvkostnadsprincipen.

Taxan kan tillampas vid utlamnande av allman handling som sker enligt 2 kap. 16 §
tryckfrinetsférordningen (1949:105). Detta innebar att taxan kan tillampas nar
enskilda vander sig till kommunen for att ta del av allmdnna handlingar.

Avgifterna ar bestamda med utgangspunkt i nivderna i avgiftsférordningen
(1992:191).

Enligt tryckfrihetsférordningen (1949:105) finns det ingen skyldighet for en
myndighet att lamna ut allmédnna handlingar i elektronisk form. Det &r upp till
kommunen att avgdra om ett utldmnande ska ske elektroniskt eller inte.

Beddmningsstéd for om utlamnande kan ske
elektroniskt

Huvudregeln fér Svenljunga kommun ar att kopior av allmanna handlingar ska
[dmnas ut i pappersform. Om handlingarna innehaller personuppgifter ska
kommunen ta hansyn till dataskyddsforodningen, GDPR, vid utlamnandet.

Kopior i elektronisk form ar mycket enklare att sprida och en myndighet kan sallan
vara helt saker pa vem som faktiskt tar emot e-postmeddelandet med
handlingarna i till exempel PDF-fil. Utlamning av allmédnna handlingar i elektronisk
form bor bara lamnas ut i elektronisk form om risken beddms lag eller om
mottagaren pa ett rimligt satt kan styrka sin identitet.

. . o
Avgiftsnivaer
Utskrift/papperskopia A4, svart/vitt 1-9 sidor gratis, 50 kronor for sida 10 och 2 kronor
per efterféljande sida
Utskrift/papperskopia A4, Farg 1-9 sidor gratis, 50 kronor for sida 10 och 3 kronor
per efterféljande sida
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Utskrift/papperskopia A3 svart/vitt 1-9 sidor gratis, 50 kronor for sida 10 och 4 kronor

per efterféljande sida

Utskrift/papperskopia A3, Farg 1-9 sidor gratis, 50 kronor for sida 10 och 10 kronor

per efterféljande sida

Elektronisk handling som finns lagrade Kopia av allmédnna handlingar: 1-9 filer gratis, 50
elektroniskt kronor for fil 10 och 2 kronor per efterféljande fil.
Elektronisk handling som forst behéver Inskanning: 1-9 sidor gratis, 50 kronor fér sida 10 och
skannas in 2 kronor per efterféljande sida.

Avskrift av handlingar, utskrift av Forsta 15 minuterna gratis, darefter 125 kronor per
ljludupptagning paborjad 15 minutersperiod

Undantag fran avgifter

Undantag fran dessa avgifter gors:

Internt mellan kommunens namnder och verksamheter

Kommunens fértroendevalda som begar ut handlingar inom sitt uppdrag
Personalféretrddare som begéar ut handlingar inom sitt uppdrag

Andra myndigheter

Kommunalférbund dér kommunen ingar

For massmedier (géller for [6pande nyhetsbevakning om detta inte anses
oskaligt)

For anbudsgivare i upphandlingar under upphandlingens éverprovningstid

Branschorganisationer, Statistiska centralbyran och liknande som forser
kommunen med jamforande information

Vid expediering av beslut i part
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Myndighet far besluta om undantag vid sarskilda skal. Detta ska goras av respektive
namnd eller av namnden utsedd delegat.
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