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Kommunstyrelsen

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun

2025-11-10

Inledning

Sveriges kommuner och regioner (SKR) har tillsammans med Riksarkivet tagit fram
en klassificeringsstruktur som utgar fran verksamhetsprocesser inom kommuner
och regioner. Klassificeringsstrukturen ar baserad pa den lagsstiftning som reglerar
kommunens verksamhet, inte hur organisationen ar indelad. Det gor det lattare att
hitta information fran en viss verksamhet dven om olika férvaltningar har haft
ansvar for verksamheten vid olika tillfallen.

Syfte

Syftet med en klassificeringsstruktur ar att systematiskt beskriva kommunens
uppdrag och verksamhet. Den &r ordnad efter verksamhetsomraden och processer
for att visa samband mellan verksamheten och de handlingar som finns.
Klassificeringsstrukturen utgér grunden for kommunens arkiv- och
informationshantering.

Uppbyggnad

Nivderna i klassificeringsstrukturen ar uppbyggda enligt foljande:

e Ensiffra anger ett verksamhetsomrade (till exempel 1. Styrande verksamhet
eller 2. Stodjande verksamhet).

e Tvasiffror anger en processgrupp (till exempel 1.1 Ledning eller 2.1
Informationsforvaltning).

e Tre siffor anger en specifik process (till exempel 1.1.2 Kommunfullmaktige eller
2.1.2 Registratur).

e Fyra eller fler siffror anger en underprocess (till exempel 1.1.1.1 Hantera
tillgdngliggbrande av moteshandlingar).
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Kommunstyrelsen 2025-11-10

1.1 Processgrupp

1
verksamhetsomrade

1.2 Processgrupp

Anvandningsomraden

Klassificeringsstrukturen ska anvdandas i samband med framtagande eller revidering
av informationshanteringsplaner for att tydligt koppla vilka drendetyper och
handlingstyper som férekommer inom en viss process samt hur dessa ska hanteras.

Klassificeringsstrukturen anvands dven som diarieplan i det kommungemensamma
dokument- och drendehanteringssystemet. For att skapa en enhetlig registrering
och klassning av drenden inom kommunen rekommenderas att verksamheterna
aven anvander den kommungemensamma klassificeringsstrukturen i andra
verksamhetssystem dar det ar moéjligt och lampligt. Detta underldttar insyn och
atersokning av myndighetens samtliga handlingar.

Klassificeringsstrukturen ska ocksa anvandas i kommunens e-arkiv.

Andringar och versionshantering

Eftersom klassificeringsstrukturen anvands som diarieplan och for att ta fram
informationshanteringsplaner kan andringar i strukturen endast ske efter beslut i
kommunstyrelsen.

Nar en helt ny verksamhet tillkommer eller férsvinner alternativt nar antalet
andringar i befintlig struktur blivit sd manga att det gor strukturen svaroéverskadlig
ska en helt ny version av klassificeringsstruktur tas fram. Nya och gamla versioner
av klassificeringsstrukturer ska relatera till varandra.
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Svenljunga kommun

Kommunstyrelsen

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun

Klassificeringsstruktur

1. Styrande verksamhet
1.1. Ledning

1.1.1.

1.1.2.

Ledning, styrning och organisering
1.1.1.1. Hantera tillgdngliggérande av moteshandlingar
1.1.1.2. Hantera politisk beslutprocess
1.1.1.3. Redovisa delegation
Kommunfullméaktige
1.1.2.1. Leda, styra, organisera
1.1.2.1.1.  Organisera fullmaktige
1.1.2.1.2.  Hantera fullmaktigeméten
1.1.2.2. Hantera fullmaktigeprocesser
1.1.2.2.1. Hantera motioner
1.1.2.2.2. Hantera interpellationer
1.1.2.2.3. Hantera enkla fragor
1.1.2.2.4. Hantera laglighetsprovning
1.1.2.3. Hantera kommunrevision
1.1.2.3.1. Hantera revisionsmoten
1.1.2.3.2.  Upprétta revisionsplan
1.1.2.3.3. Genomfdra revision
1.1.2.4. Hantera val till styrelser namnder och 6évriga
1.1.2.5. Hantera foértroendevalda
1.1.2.5.1. Hantera fortroendemannaregister
1.1.2.5.2. Hantera arvode
1.1.2.6. Hantera partistod
1.1.2.7. Hantera sarskilda beredningar

1.1.2.7.1. Genomfora fullmaktigeberedning

2025-11-10
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1.1.3.

1.1.4.

1.1.5.

1.1.6.

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun

2025-11-10

1.1.2.7.2. Genomfora valberedning
Kommunstyrelse och nédmnder
1.1.3.1. Leda, styra, organisera
1.1.3.1.1. Hantera val av arbetsutskott och radgivande organ
1.1.3.2. Hantera méte i kommunstyrelse, namnd och arbetsutskott
1.1.3.3. Hantera styrelse- och néamndprocesser
1.1.3.3.1.  Hantera forvaltningsbesvar
1.1.3.3.2.  Hantera laglighetsprévning
1.1.3.3.3.  Hanterainitiativarende
1.1.3.4. Hantera sarskilda utskott och grupper

1.1.3.4.1. Hantera kommunstyrelsens arbetsutskotts
beredningsmoten

1.1.3.4.2.  Hantera radgivande organ
Verksamhetsledning och systematiskt kvalitetsarbete
1.1.4.1. Leda, styra, organisera
1.1.4.1.1. Hantera arshjul - planering och uppféljning
1.1.4.1.2.  Hantera rutiner och mallar
1.1.4.2. Hantera verksamhetsberéttelse, budget och arsbokslut
1.1.4.3. Framtagande av fullmaktigemal vid ny mandatperiod
1.1.4.4. Utveckla verksamhet
1.1.4.5. Utfora internkontroll
1.1.4.6. Hantera tjanstepersonsgrupper
Myndighetsredovisning
1.1.5.1. Leda, styra och organisera
1.1.5.2. L@mna rakenskapssammandrag till SCB
1.1.5.3. Ladmna ovriga uppgifter till SCB
1.1.5.4. Hantera statistik SCB
1.1.5.5. Hantera 6vrig myndighetsredovisning

Omvarld
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Kommunstyrelsen 2025-11-10

1.1.6.1. Leda, styra och organisera
1.1.6.2. Hantera kommunala samverkansférbund
1.1.6.3. Traffa dverenskommelser
1.1.6.4. Deltaigemensamma projekt
1.1.6.5. Driva gemensamma projekt
1.1.6.6. Bedriva vanortsarbete
1.1.6.7. Hantera remisser
1.1.6.7.1. Hanterainterna remisser
1.1.6.7.2.  Skicka ut remisser
1.1.6.7.3.  Svara pa remisser
1.1.6.8. Hantera Enkéter
1.1.6.8.1.  Externa undersokningar
1.1.6.8.2. Egenskapade undersdkningar
1.1.7. Kommunala bolag och stiftelser
1.1.7.1. Leda, styra, organisera
1.2. Styrning
1.2.1. Implementering av styrdokument fran regering och riksdag
1.2.1.1. Leda, styra, organisera

1.2.1.2. Hantera styrdokument fran regering, riksdag, andra
myndigheter och intresseorganisationer

1.2.2. Hantering av styrdokument fran fullméaktige och kommunledning
1.2.2.1. Leda, styra, organisera
1.2.2.2. Uppratta och efterleva styrdokument

1.2.3. Namndens styrning och kontroll
1.2.3.1. Leda, styra och organisera

1.3. Organisering

1.3.1. Organisering

1.3.1.1. Leda, styra och organisera

1.3.1.2. Organisera namnder och kommunala bolag
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1.3.1.3. Organisera verksamhet och processer

1.4. Demokrati och insyn

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

Hantering av allmdnna handlingar

1.4.1.1. Leda, styra och organisera

1.4.1.2. Utlamnande av allmédnna handlingar

1.4.1.3. Hantera aktforvaring

Offentlig dialog

1.4.2.1. Leda, styra och organisera

1.4.2.2. Hantera allmanhetens synpunkter

1.4.2.3. Anordna Medborgardialog

1.4.2.4. Hantera Svenljungafdrslag

1.4.2.5. Hantera samrad

1.4.2.6. Hantera felanmalan

Val

1.4.3.1. Leda, styra och organisera

1.4.3.2. Hantera allmanna val

1.43.2.1.
1.43.2.2.
14.3.23.
1.43.2.4.
14.3.25.
14.3.2.6.
1.4.3.2.7.
14.3.2.8.
14.3.2.9.

1.4.3.2.10.
1.43.2.11.
1.4.3.2.12.

1.4.3.2.13.

Hantera valkretsar och valdistrikt

Hantera val- och réstningslokaler

Hantera valmaterial

Rekrytera, forordna och arvodera réstmottagare
Utbilda rostmottagare

Informera om val

Genomfdra fortidsrostning

Genomfora fortidsrostning pa vardinrattningar
Hantera ambulerade réstmottagare
Genomfora valdag

Genomfora onsdagsrakning

Utvardera val och folkomréstningar

Hantera fortidsrostning vid omval i annan kommun
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1.4.3.3. Hantera EU-val
1.4.3.4. Hantera folkomréstningar
Dataskydd/GDPR

1.4.4.1. Leda, styra och organisera

1.4.4.2. Hantera dataskyddsarbete

1.4.4.3. Hantera ordning for personuppgifter
1.4.4.3.1. Registrera personuppgiftsbehandling
1.4.4.3.2. Hantering av rattigheter
1.4.4.3.3. Hantering av personuppgiftsincidenter
1.4.4.3.4. Granskning av dataskyddsarbetet

1.4.4.3.5. Hantera skyddade personuppgifter

2. Stodjande verksamhet
2.1. Informationsforvaltning

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

Ledning, styrning och organisering
2.1.1.1. Hantera processkartlaggning
2.1.1.2. Implementera och folja upp centrala styrdokument
2.1.1.3. Hantera atgéarder enligt informationshanteringsplan
Registratur
2.1.2.1. Leda, styra och organisera
2.1.2.2. Registrera allmanna handlingar
2.1.2.3. Hantera post
Dokument och dokumenthantering
2.1.3.1. Leda, styra och organisera
2.1.3.2. Hantera utkast
2.1.3.3. Hantera handlingar av tillfallig eller ringa betydelse
2.1.3.4. Hantera internetanvandning
2.1.3.5. Hantera migrering och konvertering

Verksamhetsndra systemforvaltning
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2.1.4.1. Leda, styra och organisera
2.1.4.2. Hantera atgarder enligt strategi for systemutveckling
2.1.4.3. Dokumentera system
2.1.4.4. Forvara verksamhetsinformation och datalager
2.1.4.5. Hantera datamodeller for bevarad information

2.1.5.  Overféring av verksamhetsinformation
2.1.5.1. Leda, styra och organisera
2.1.5.2. Planera systemlivscykler
2.1.5.3. Overfora verksamhetsinformation mellan system
2.1.5.4. Overféra verksamhetsinformation till mellanarkiv

2.1.5.5. Overféra verksamhetsinformation till system fér bevarande
(slutarkiv)

2.1.5.6. Hantera analog arkivering
2.1.6.  Arkivférvaltning

2.1.6.1. Leda, styra och organisera

2.1.6.2. Hantera arkivforvaltning och arkivvard
2.1.7.  Informationssakerhet

2.1.7.1. Leda, styra och organisera

2.1.7.2. Hantera informationssakerhet

2.1.7.3. Hantera informationssakerhetsincident

2.1.7.4. Planera informationssdkerhetsarbetet

2.1.7.5. Hantera teamsgrupper

2.2. Systemforvaltning och arkitektur

2.2.1. Ledning, styrning och organisering

2.2.1.1. Leda systemférvaltning och arkitektur
2.2.2.  Arkitektur

2.2.2.1. Leda, styra och organisera

2.2.2.2. Driva foretagsarkitektur (EA)

2.2.2.3. Driva verksamhetsarkitektur
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Kommunstyrelsen

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.2.4. Driva systemarkitektur
Teknisk systemforvaltning

2.2.3.1. Leda, styra och organisera

2.2.3.2. Hantera IT-system

2.2.3.3. Hantera nya IT-system
IT-plattform och drift

2.2.4.1. Leda, styra och organisera

2.2.4.2. Hantera serverdrift och backup

2.2.4.3. Hantera loggar

2.2.4.4. Hantera sdkerhet
[T-support

2.2.5.1. Leda, styra och organisera

2.2.5.2. Hantera fel/bestallningar

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun

2025-11-10

2.2.5.3. Hantera anvandarkonton och IT-behérigheter

Digitalisering
2.2.6.1. Leda, styra och organisera

2.2.6.2. Hantera digitalisering

2.3. HR / Personal

2.3.1.
2.3.2.

2.3.3.

Ledning, styrning, organisering
Samverkan och forhandling

2.3.2.1. Leda, styra och organisera

2.3.2.2. Hantera samverkan enligt avtal
2.3.2.3. Hantera foretradesratt (LAS)
2.3.2.4. Hantera l6nerevision

2.3.2.5. Hantera ovrig personalsamverkan

Kompetensforsorjning
2.3.3.1. Leda, styra och organisera
2.3.3.2. Rekrytera och anstalla

2.3.3.3. Hantera kompetensforsorjning
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2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.3.4. Hantera kompetensutveckling

2.3.3.5. Hantera omstallning
Bemanning

2.3.4.1. Leda, styra och organisera

2.3.4.2. Hantera jourtjanstgoring

2.3.4.3. Hantera schemaldggning

2.3.4.4. Semesterplanera

2.3.4.5. Hantera sarskilda anstéliningsformer

2.3.4.6. Hantera ledigheter
Arbetsmiljo

2.3.5.1. Leda, styra och organisera

2.3.5.2. Bedriva systematiskt arbetsmiljdarbete

2.3.5.3. Gora arbetsmiljoutredningar

2.3.5.4. Driva mangfaldsarbete

2.3.5.5. Hantera krisstod
Personalhdlsa

2.3.6.1. Leda, styra och organisera

2.3.6.2. Bedriva friskvard

2.3.6.3. Utfora medicinska kontroller

2.3.6.4. Gevard

2.3.6.5. Hantera tillbud

2.3.6.6. Hantera arbetsskada

2.3.6.7. Rehabilitera
Personaladministration (PA)

2.3.7.1. Leda, styra och organisera

2.3.7.2. Berdkna och betala ut 16n

2.3.7.3. Hantera personalforsakring

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun

2025-11-10

2.3.7.4. Hantera anstallda pa AB med bidrag och BEA-avtalet

Personalsociala aktiviteter
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2.3.9.

2.3.8.1. Leda, styra och organisera

2.3.8.2. Hantera personalsamtal

2.3.8.3. Genomfdra personalsociala atgarder

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun
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2.3.8.4. Genomfdra gemensamma personalaktiviteter

Ovriga personaldtgarder
2.3.9.1. Leda, styra och organisera
2.3.9.2. Hantera bisysslor

2.3.9.3. Hantera disciplindtgarder

2.3.10. Upphorande av anstallning

2.3.10.1. Leda, styra och organisera
2.3.10.2. Hantera uppsagning
2.3.10.3. Hantera pension

2.3.10.4. Hantera dodsfall

2.4. Ekonomi

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

Ledning, styrning, organisering
Redovisning
2.4.2.1. Leda, styra och organisera

2.4.2.2. Fakturera kunder

2.4.2.3. Hantera leverantorsfakturor

2.4.2.4. Redovisa inkomstskatt och moms

2.4.2.5. Bokfora och redovisa

2.4.2.6. Hantera anldggningsreskontra

2.4.2.7. Hantera forsakring
Kapitalforvaltning

2.4.3.1. Leda, styra och organisera

2.4.3.2. Hantera upplaning

2.4.3.3. Hantera utlan

2.4.3.4. Forvalta kapital/portfolj

2.4.3.5. Hantera krav och fordran
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2.4.4.

2.4.5.

2.4.6.

2.5.2.

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun
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2.4.3.6. Hantera kommunal borgen

2.4.3.7. Hantera hand-, kontantkassor och betalkort
Bidragshantering

2.4.4.1. Leda, styra och organisera

2.4.4.2. Hantera statsbidrag

2.4.4.3. Hantera egna EU-bidrag

2.4.4.4. Hantera nationell medfinansiering

2.4.4.5. Hantera Ovriga bidrag
Stiftelser och fonder

2.4.5.1. Leda, styra och organisera

2.4.5.2. Hantera stiftelser, fonder och donationer
Bolagsfinansiering

2.4.6.1. Leda, styra och organisera

2.4.6.2. Hantera utdelningar och koncernbidrag

2.4.6.3. Hantera agartillskott

2.5. Inkop
2.5.1.

Ledning, styrning, organisering
Hantera inkop
2.5.2.1. Leda, styra och organisera
2.5.2.2. Hantera upphandling 6ver troskelvarde
2.5.2.3. Hantera upphandling under troskelvarde
2.5.2.4. Hantera l6pande avtal
2.5.2.5. Avropa och gora direktupphandling
2.5.2.5.1. Hantera avropsanmalan
2.5.2.5.2.  Avropa
2.5.2.5.3. Hantera direktupphandling, direktinkop
2.5.2.5.4.  Gora RFI (Request for Information)

2.5.2.6. Reklamera
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Kommunstyrelsen

2.6. Lokalforsorjning och fastighetsunderhall

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

Ledning, styrning, organisering

2.6.1.1.

2.6.1.2.

Organisera lokalgrupp

Hyra verksamhetslokaler

Anskaffning

2.6.2.1.
2.6.2.2.
2.6.2.3.
2.6.2.4.
2.6.2.5.

Leda, styra och organisera

Uppfora byggnad

Bygga om eller riva befintlig byggnad
Kopa lokal

Hyra lokal

Drift och underhall

2.6.3.1.
2.6.3.2.

Leda, styra och organisera

Underhalla lokal

2.6.3.3. Varda lokal

2.6.3.4. Hyra lokal
Avveckling
2.6.4.1. Leda, styra och organisera

2.6.4.2. Sdljalokal

2.6.4.3. Saga upp lokal

Intern uthyrning

2.6.5.1.
2.6.5.2.

Leda, styra och organisera

Hyra ut lokal

2.7. Inventariehantering

2.7.1.
2.7.2.

Ledning, styrning och organisering

Inventariehantering och forradsverksamhet

2.7.2.1.
2.7.2.2.
2.7.2.3.

2.7.2.4.

Leda, styra och organisera
Hantera inventarier och forrad
Hantera mobelforrad

Hantera kommunens konst

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun
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2.8. Kris och sakerhet

2.8.1. Ledning, styrning och organisering

2.8.2. Intern krisledning

2.8.2.1. Leda, styra och organisera
2.8.2.2. Utodva intern krisledning
2.8.2.3. Hantera kriskommunikation
2.8.2.4. Uppratthalla sakerhetsskydd
2.8.2.5. Hantera sdkerhetsskyddade handlingar
2.8.2.6. Hantera skyddsobjekt
2.8.3.  Internt kris- och sakerhetsarbete
2.8.3.1. Leda, styra och organisera
2.8.3.2. Bedriva systematiskt riskhanteringsarbete
2.8.3.3. Bedriva systematiskt brandskyddsarbete
2.8.3.4. Hantera skalskydd
2.8.3.5. Hantera brandskydd
2.8.3.6. Hantera personsakerhet

2.8.3.6.1. Hotochvald

2.8.3.6.2.  Kameraodvervakning

2.8.3.7.
2.8.3.8.
2.8.3.9.

Hantera skyddsrum
Hantera hemvarnsansdkan

Bedriva brottsforebyggande arbete

2.8.3.10. Hantera grannsamverkan

2.8.3.11. Hantera samverkan med polis

2.9. Information och marknadsféring
2.9.1. Ledning, styrning, organisering

2.9.2. Profilarbete

2.9.2.1.
2.9.2.2.

2.9.2.3.

Leda, styra och organisera
Hantera grafisk profil och varumarke

Hantera profilprodukter
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2.9.2.4.
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Gora marknadsundersokningar

2.9.3. Kommunikation

2.9.3.1.
2.9.3.2.
2.9.3.3.
2.9.34.

Leda, styra och organisera
Hantera webbplats
Hantera webbtillgdnglighet

Publicera

2.9.3.4.1. Publicera pa webbplats

2.9.3.4.2.  Publicera pa sociala medier

2.9.3.4.3. Publicera evenemang

2.9.3.5.
2.9.3.6.
2.9.3.7.
2.9.3.8.
2.9.3.9.

2.9.3.10.

Hantera support av webb

Hantera tillsyn av webbtillgédnglighet
Hantera releaser och presskontakter
Hantera tryck

Annonsera

Hantera bild-, ljud- och filmmaterial

2.10.  Forvaltningsstod
2.10.1. Ledning, styrning, organisering

2.10.2. Kontorsstod

2.10.2.1.
2.10.2.2.
2.10.2.3.
2.10.2.4.
2.10.2.5.
2.10.2.6.

Leda, styra och organisera
Hantera kontaktcenter
Hantera post

Hantera televaxel
Hantera id-kort

Ldmna lokalservice

2.10.2.6.1. Hantera bokningar

2.10.2.6.2. Skota lokalvard

2.10.2.7.

Hantera maltidsstod

2.10.3. Fordon och transporter

2.10.3.1.

Leda, styra och organisera
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2.10.3.2. Hantera kommunens fordon

2.10.3.3. Hantera leasing

2.10.3.4. Driva bilpool

2.10.3.5. Driva fordonsservice
2.10.4. Kostverksamhet

2.10.4.1. Leda, styra och organisera

2.10.4.2. Driva tillagnings- och mottagningskok
2.10.5.  Ovrigt férvaltningsstod

2.10.5.1. Leda, styra och organisera

2.11.  Juridik

2.11.1. Ledning, styrning och organisering
2.11.2. Tillhandahalla juridisk expertis
2.11.2.1. Leda, styra och organisera
2.11.2.2. Hantera fullmakt
2.11.2.3. Hantera utbildningar
2.11.3. Driva civilrattsliga processer
2.11.3.1. Leda, styra och organisera
2.11.3.2. Hantera stamningsansokan
2.11.3.3. Hantera ersattningskrav, skadestandstalan mot kommunen
2.11.4. Hantera brottsmisstanke
2.11.4.1. Leda, styra och organisera
2.11.4.2. Anmaéla brott mot miljobalk eller livsmedelslag
2.11.4.3. Gora polisanmalan
2.11.5. Visselblasning och interna rapporter
2.11.5.1. Ledning, styrning, organisering
2.11.5.2. Hantera visselbldsardrenden

2.11.5.3. Uppfdljning av visselblasararenden

2025-11-10
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3. Karnverksamhet
3.1. Fysisk planering och byggnadsvasen

3.1.1.
3.1.2.
3.1.3.

3.1.4.

3.15.

Ledning, styrning, organisering
Gemensamma processer
Fysisk planering
3.1.3.1. Leda, styra och organisera
3.1.3.1.1. Hantera planprioritering
3.1.3.2. Hantera Oversiktsplaner
3.1.3.2.1.  Tafram planeringsstrategi
3.1.3.2.2.  Ta fram oversiktsplan
3.1.3.3. Hantera detaljplaner
3.1.3.3.1.  Lamna planbesked
3.1.3.3.2.  Uppratta detaljplan och planprogram
3.1.3.4. Hantera omradesbestammelser
3.1.3.5. Medverka i regionplanering
Mark och exploatering
3.1.4.1. Leda, styra och organisera
3.1.4.2. Forvarva mark eller fastighet
3.1.4.3. Avyttra mark eller fastighet
3.1.4.4. Hantera arrenden och nyttjanderatter
3.1.4.5. Hantera servitut och ledningsratter
3.1.4.6. Exploatera fastighet
3.1.4.7. Forvalta skogar
3.1.4.8. Hantera lantmateriforrattningar
3.1.4.9. Hantera underrattelser
Hantera geografisk information
3.1.5.1. Leda, styra och organisera

3.1.5.2. Hantera kart- och matuppdrag

2025-11-10
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3.1.6.

3.1.5.3.
3.1.54.
3.1.55.
3.1.5.6.
3.1.5.7.
3.1.5.8.
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Hantera primarkarta

Framstalla ortofoto

Hantera geografisk data

Uppratta nybyggnadskarta

Hantera namnsattning av gator, kvarter och liknande

Hantera adresser och lagenhetsregister

Lov och tillsyn enligt PBL

3.1.6.1.
3.1.6.2.
3.1.6.3.
3.1.6.4.
3.1.6.5.
3.1.6.6.
3.1.6.7.
3.1.6.8.
3.1.6.9.

Leda, styra och organisera

Ldmna foérhandsbesked

Hantera bygglov, marklov och rivningslov

Hantera bygglovbefriad atgard

Hantera tillsynsarende

Bedriva tillsyn av hissar och andra motordrivna anordningar
Hantera obligatorisk ventilationskontroll (OVK)

Lamna ingripandebesked

Ldmna villkorsbesked

3.2. Milj6- och samhallsskydd

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

Ledning, styrning och organisering

3.2.1.1.

Gora internrevision

Gemensamma processer

3.2.2.1.

3.2.2.2.

Besluta om avgift

Hantera tillsynsregister

Miljo- och halsoskydd

3.2.3.1.
3.2.3.2.
3.2.3.3.
3.2.3.4.

Leda, styra och organisera
Gemensamt miljo- och halsoskyddsarbete
Gora miljobeddmningar

Svara for miljoovervakning

3.2.3.4.1. Vattenprovtagning

3.2.3.4.2. Referensmatning av gammastralning
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3.2.3.4.3.  Luftkvalitetsmatning

3.2.3.5. Svara for naturskydd

3.2.3.5.1. Hantera tillstands- eller dispensansdkan

3.2.3.5.2.  Bedrivatillsyn

3.2.3.5.3.  Kalka sjoar och vattendrag
3.2.3.5.4.  Driva naturvardsprojekt
3.2.3.5.5.  Bilda skyddsomraden
3.2.3.5.6.  Skota skyddat omrade

3.2.3.6. Verka for energihushallning

3.2.3.6.1. Hantera energi- och klimatradgivning

3.2.3.7. Svara for miljoskydd och héalsoskydd

3.2.3.7.1. Hantera tillstands- och dispensanstkan

3.2.3.7.2. Hantera anmadlningsdrenden
3.2.3.7.3.  Bedriva tillsyn

3.2.3.7.4. Hantera objektburen smitta
3.2.3.7.5.  Granska arlig rapportering
3.2.3.7.6.  Svara pa remisser och samrada
3.2.3.7.7. Hantera férorenade omraden

3.2.3.8. Svara for livsmedelssakerhet

3.2.3.8.1. Hantera registrering och riskklassning

3.2.3.8.2.  Kontrollera livsmedelsverksamhet

3.2.3.8.3.  Utreda misstankt matforgiftning
3.2.3.8.4. Hantera RASFF

3.2.3.9. Hantera fragor om sallskapsdjur

3.2.3.10. Hantera alkohol- och tobakstillstand
3.2.3.10.1. Hantera tillstdndsansdkan
3.2.3.10.2. Hantera anmalan
3.2.3.10.3. Bedriva tillsyn

3.2.3.11. Hantera tillstand att salja lakemedel

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun

2025-11-10
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3.2.3.11.1. Bedriva tillsyn
3.2.3.12. Hantera vattenprovning
3.2.4.  Samhillsskydd och beredskap
3.2.4.1. Leda, styra och organisera
3.2.5. Raddningstjanst

3.2.5.1. Leda, styra och organisera

3.3. Infrastruktur

3.3.1. Ledning, styrning, organisering
3.3.2. Gemensamma processer
3.3.2.1. Hantera kunder och abonnenter
3.3.2.2. Projektera och bygga allmanna anldaggningar
3.3.2.3. Hantera tillstandsanstkan och myndighetssamrad
3.3.2.4. Hantera miljorapportering
3.3.2.5. Hantera forfragan fran Ledningskollen
3.3.3. Energi och varme
3.3.3.1. Leda, styra och organisera
3.3.3.2. Driva anlaggningsutveckling
3.3.3.3. Driva energianlaggning
3.3.4.  Vatten och avlopp
3.3.4.1. Leda, styra och organisera
3.3.4.2. Driva anlaggningsutveckling
3.3.4.3. Forvalta vattentakter
3.3.4.4. Driva vattenverk
3.3.4.5. Driva vattenledningsnat
3.3.4.6. Tillhandahalla vatten
3.3.4.7. Driva reningsverk
3.3.4.8. Driva avloppsnat
3.3.5.  Avfall och atervinning

3.3.5.1. Leda, styra och organisera

2025-11-10
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3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

3.3.5.2. Driva anlaggningsutveckling
3.3.5.3. Hantera avfall och atervinning
3.3.5.4. Driva avfallsanlaggning
3.3.5.5. Administration kring avfallshantering
3.3.5.6. Hantera undantag fran avfallsforeskrifter

Transporter
3.3.6.1. Leda, styra och organisera

Datanat
3.3.7.1. Leda, styra och organisera
3.3.7.2. Hantera datanat

Parkforvaltning
3.3.8.1. Leda, styra organisera
3.3.8.2. Hantera parker och planteringar
3.3.8.3. Hantera tekniska parkanlaggningar
3.3.8.4. Skota parkobjekt

Gator, vagar och parkering
3.3.9.1. Leda, styra och organisera

3.3.9.1.1. Hantera lokala trafikféreskrifter
3.3.9.1.2.  Hantera trafikplanering

3.3.9.2. Driva anlaggningsutveckling
3.3.9.3. Hantera gator, vdgar, torg och broar

3.3.9.3.1.  Svara for vaghallning

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun
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3.3.9.3.2. Hantera nyttjande av offentlig plats

3.3.9.3.3.  Schaktning i vagar, gator och allman mark

3.3.9.3.4. Hantera broar, tunnlar, stédmurar

3.3.9.4. Hantera trafiksignaler
3.3.9.5. Hantera belysning
3.3.9.6. Hantera gang- och cykelbanor

3.3.9.7. Hantera parkeringsplatser
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3.3.9.8.
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Hantera trafikdrenden

3.3.9.8.1. Hantera transportdispenser

3.3.9.8.2. Hantera parkeringstillstand for rérelsehindrad

3.3.9.8.3. Hantera bortforsling av fordon

3.3.9.8.4. Hantera skymd sikt

3.3.9.9.

Hantera bidrag till enskilda vagar

3.4. Naringsliv, arbete och integration
3.4.1. Ledning, styrning, organisering

3.4.2. Gemensamma processer

3.4.3. Framjande av naringsliv och utveckling

3.4.3.1.
3.4.3.2.

3.4.3.3.

Leda, styra och organisera
Framja naringslivsutveckling

Hantera hemsandningsbidrag

3.4.4. Bostad- och lokalforsorjning

3.44.1.
3.44.2.
3.44.3.
3.44.4.
3.44.5.

3.44.6.

Leda, styra och organisera
Tillhandahalla lagenheter
Tillhandahdlla andra lokaler
Tillhandahalla tomtmark

Hantera och administrera hyresgaster

Hantera bostadsbestand

3.4.5.  Arbetsmarknad och sysselsdttning

3.4.5.1.

3.45.2.

Leda, styra och organisera

Framja arbete och sysselsattning

3.4.5.2.1. Hantera feriearbete

3.4.6. Integration

3.4.6.1.
3.4.6.2.

Leda, styra och organisera

Genomfora atgarder for integration

3.5. Utbildning

3.5.1. Ledning, styrning, organisering
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3.5.2.

3.5.1.1.
3.5.1.2.
3.5.1.3.
3.5.1.4.
3.5.15.
3.5.1.6.
3.5.1.7.
3.5.1.8.
3.5.1.9.
3.5.1.10.
3.5.1.11.
3.5.1.12.
3.5.1.13.
3.5.1.14.

3.5.1.15.
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Planera, bedriva och félja upp Systematiskt kvalitetsarbete
Hantera statlig kvalitetsgranskning

Samverka med elevorganisationer

Samverka med vardnadshavare

Samverka med andra aktorer

Overenskomma och avtala

Hantera Gverklagan

Hantera nationell uppféljning och utvardering

Leda projekt for verksamhetsutveckling

Genomfora egna utformade enkater

Svara pa inkommande enkater

Implementera och félja upp nationella styrdokument
Implementera och félja upp lokala styrdokument
Handlagga anmalningsarenden fran tillsynsmyndighet

Hantera klagomal mot utbildningen

Gemensamma processer

3.5.2.1.

3.5.2.2.
3.5.2.3.
3.5.2.4.
3.5.2.5.

3.5.2.6.

3.5.2.7.
3.5.2.8.
3.5.2.9.
3.5.2.10.

Hantera barn, elever och studerande med skyddade
personuppgifter

Hantera maltider i forskola och skola
Hantera statshidrag forskola/grundskola/Gy/VUX
Handlagga tillaggsbelopp

Handlagga grundbelopp for gymnasieelev vid forlangd
utbildning

Handlagga grundbelopp for kommunala och fristaende
verksamheter

Folja upp antagna elever efter avslutad gymnasieantagning
Forhojd interkommunal ersattning for gymnasieutbildning
Tillhandahalla skolbibliotek

Hantera Verksamhetsforlagd utbildning, VFU
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3.5.2.10.1. Placering VFU- student Hogskolan Boras
3.5.2.10.2. Placera VFU-student dvriga ldrosaten
3.5.2.11. Foérebyggande och fraimjande arbete

3.5.2.11.1. Utreda, atgarda diskriminering och krankande
behandling géllande barn, elev och studerande

3.5.2.11.2. Hantera tillbud och skador pa barn, elev och
studerande

3.5.3.  Barn-och elevhalsa

3.5.3.1. Leda, styra och organisera

3.5.3.2. Bedriva journalférande verksamhet

3.5.3.3. Hantera avvikelser
3.5.4. Forskola

3.5.4.1. Leda, styra och organisera

3.5.4.2. Taemotbarniforskola

3.5.4.3. Administrera forskoleverksamhet

3.5.4.4. Planera forskoleverksamhet

3.5.4.5. Utveckla och lara

3.5.4.6. Folja upp utveckling och larande

3.5.4.7. Handlagga behov av sarskilt stod i forskola
3.5.5.  Grundskola och Anpassad grundskola

3.5.5.1. Leda, styra och organisera

3.5.5.1.1.  Skapa trygghet och studiero for elever

3.5.5.1.2. Hantera extra anpassningar och sarskilt stod for
elever

3.5.5.2. Skolplikt och ratt till utbildning
3.5.5.2.1.  Hantera skolplikt och ratt till utbildning
3.5.5.2.2. Hantera uppskjuten skolplikt for elev
3.5.5.2.3.  Hantera skolpliktens tidigare upphorande

3.5.5.2.4. Hantera ratten att slutféra skolan efter skolpliktens
upphdrande
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3.5.6.

3.5.7.
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3.5.5.3. Taemotelevigrundskola
3.5.5.4. Taemot elevianpassad grundskola
3.5.5.5. Skolplacering av elev inte folkbokford i Svenljunga kommun
3.5.5.6. Byte till kommunal skola inom Svenljunga kommun
3.5.5.7. Bevakning av skolplikt
3.5.5.7.1. Hantera problematisk franvaro
3.5.5.7.2.  Kontroll av ndrvaro och franvaro

3.5.5.8. Planera lasar
3.5.5.9. Genomfdra undervisning
3.5.5.10. Fo6lja upp undervisning
3.5.5.11. Hantera ledighet/befrielse fran utbildning
3.5.5.12. Hantera lovskola
3.5.5.13. Hantera elevakt (pappersburen)
3.5.5.14. Hantera studie- och yrkesvagledning
3.5.5.15. Hantera skolskjuts
3.5.5.16. Hantera modersmal
3.5.5.17. Hantera elevs skadegorelse

Fritidshem
3.5.6.1. Leda, styra och organisera
3.5.6.2. Hantering av elev i fritidshem
3.5.6.3. Administrera fritidshemsverksamhet
3.5.6.4. Planera fritidshemsverksamhet
3.5.6.5. Utveckla och lara
3.5.6.6. Folja upp utveckling och larande
3.5.6.7. Handldgga behov av sdrskilt stod i fritidshem

Gymnasieskola och Anpassad gymnasieskola
3.5.7.1. Leda, styra och organisera
3.5.7.2. Hantera elev till gymnasieskolan/anpassad gymnasieskola

3.5.7.3. Hantera IM VIA
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3.5.8.

3.5.9.
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Kommunal vuxenutbildning
3.5.8.1. Leda, styra och organisera
3.5.8.1.1. Hantera kurskatalog
3.5.8.1.2.  Hantera handlingsplaner
3.5.8.1.3. Hantera tjanstefordelning
3.5.8.1.4.  Folja upp verksamheten
3.5.8.2. Hantera ansdkan/ta emot elev vuxenutbildning
3.5.8.3. Genomfora utbildning vuxenutbildning
3.5.8.4. Folja upp undervisning vuxenutbildning
3.5.8.5. Hantera provning vuxenutbildning
Sarskild utbildning for vuxna
3.5.9.1. Leda, styra och organisera
3.5.9.2. Bedriva sarskild utbildning fér vuxna pa grundlaggande niva

3.5.9.3. Bedriva sarskild utbildning for vuxna pa gymnasial niva

3.5.10. Sarskilda utbildningsformer

3.5.10.1. Leda, styra och organisera
3.5.10.2. Hantera bidrag till internationell skolgang

3.5.10.3. Hantera IKE for SFl-studier vid folkhogskola

3.5.11. Annan pedagogisk verksamhet

3.5.11.1. Leda, styra och organisera
3.5.11.2. Hantera Barn och unga i Svenljunga
3.5.11.2.1. Bedriva verksamhet
3.5.11.2.2. Genomfora verksamhetsuppféljning
3.5.11.3. Pedagogisk omsorg
3.5.11.3.1. Hantera avgifter
3.5.11.3.2. Hantera ansokningar
3.5.11.3.3. Bedriva verksamhet
3.5.11.3.4. Genomfora tillsyn

3.5.11.3.5. Hantera férandring av dgare och ledningskrets
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3.5.12. Kommunal kulturskola
3.5.12.1. Leda, styra och organisera
3.5.12.2. Tillhandahalla kulturskola
3.5.12.3. Kommunal folkhogskola
3.5.12.3.1. Leda, styra och organisera
3.6. Kultur, fritid, turism
3.6.1. Ledning, styrning, organisering
3.6.2. Gemensamma processer
3.6.2.1. Hantera offentlig scen
3.6.2.2. Ansoka om projektstod/bidrag
3.6.3. Hantera foreningar
3.6.3.1. Leda, styra och organisera
3.6.3.2. Hantera féreningsbidrag
3.6.3.3. Hantera foreningsmoten
3.6.3.4. Hantera féreningsstipendium
3.6.3.5. Hantera bidrag till studieférbund
3.6.4.  Biblioteksverksamhet
3.6.4.1. Leda, styra och organisera
3.6.4.2. Driva biblioteksverksamhet
3.6.4.2.1.  Mobil verksamhet
3.6.4.3. Tillhandahalla talbocker
3.6.4.4. Tillhandahalla taltidningar
3.6.4.5. Bedriva samhallsinformation
3.6.5. Tillgangliggora historiska arkiv
3.6.5.1. Leda, styra och organisera
3.6.6. Hantering av fysiskt kulturarv
3.6.6.1. Leda, styra och organisera
3.6.7.  Tillgdngliggbrande av konst

3.6.7.1. Leda, styra och organisera
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Teaterverksamhet
3.6.8.1. Leda, styra och organisera
Allman kulturverksamhet
3.6.9.1. Leda, styra och organisera

3.6.9.2. Hantera stipendium och bidrag inom kulturomradet

3.6.10. Drift av sport- och fritidsanlaggningar

3.6.10.1. Leda, styra och organisera
3.6.10.2. Driva badanldggning
3.6.10.2.1. Hantera simundervisning
3.6.10.3. Driva idrottsanldggning
3.6.10.4. Driva fritidsanlaggning
3.6.10.4.1. Hantera uthyrning
3.6.10.4.2. Driva caféverksamhet
3.6.10.5. Driva fritidsgard
3.6.10.6. Driva lekplats

3.6.10.7. Svara for rekreationsomrade

3.6.11. Framjande av turism

3.6.11.1. Leda, styra och organisera
3.6.11.2. Framja turism

3.6.11.3. Driva anlaggning for turism

3.7. Vard och omsorg (socialtjanst)

Ledning, styrning, organisering
3.7.1.1. Hantera anmalan till IVO enligt Lex Sarah
3.7.1.2. Hantera anmalan till IVO enligt Lex Maria
3.7.1.3. Hantera avvikelserapporter och synpunkter/klagomal
3.7.1.4. Hantera sociala samfonden
3.7.1.5. Hantera internkontroll och granskningar

3.7.1.6. Hantera arkivering, gallring samt utldamnande av handling
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3.7.1.7. Allméan administration inom socialtjanst och vard och
omsorg

Gemensamma processer
3.7.2.1. Utreda och besluta om bistand/insats SoL och LSS
3.7.2.2. Hantera avgifter och fakturor
3.7.2.3. Hantera ersattningar
3.7.2.4. Hantera aktiviteter och motesplatser
3.7.2.5. Hantera BUS Barn och unga i Svenljunga
3.7.2.5.1.  Bedriva verksamhet

3.7.2.6. Hantera Digitala verktyg och hjalpomedel samt
systemforvaltning

3.7.2.7. Hantera overklagan forvaltningsbesvar
3.7.2.8. Hantera overklagan kommunalbesvar
IFO Myndighet och LSS
3.7.3.1. Leda, styra och organisera
3.7.3.2. Hantera ekonomiskt bistand
3.7.3.3. Hantera vuxendrenden
3.7.3.4. Hantera drenden barn och unga
3.7.3.5. Hantera uppdragstagare
3.7.3.6. Hantera familjeratt
3.7.3.6.1. Faderskap och foraldraskap
3.7.3.6.2. Adoption
3.7.3.6.3. Vardnad, boende, umgange
3.7.3.7. Hantera drenden enligt LSS
3.7.3.8. Hantera doddsbo
IFO Verkstéllighet, socialpsykiatri och LSS
3.7.4.1. Leda, styra och organisera
3.7.4.2. Anordna daglig verksamhet och habiliteringsersattning

3.7.4.3. Anordna insatser fran sociala stddteamet och anhorigstod
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3.7.4.5.
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Anordna LSS-boenden samt korttid LSS
Anordna uppdragstagare LSS

Anordna personlig assistans

Myndighet omsorg

3.7.5.1.
3.7.5.2.

Leda, styra och organisera

Utreda och besluta omsorgsinsatser

Verkstallighet omsorg

3.7.6.1.
3.7.6.2.
3.7.6.3.
3.7.6.4.
3.7.6.5.
3.7.6.6.

Leda, styra och organisera

Anordna hemtjanst och serviceinsatser

Anordna vard och omsorgsboende

Anordna korttidsboende

Anordna insatser utan behovsprovning, individniva

Anordna insatser utan behovsprovning, gruppniva

Halso- och sjukvard

3.7.7.1.
3.7.7.2.
3.7.7.3.
3.7.7.4.
3.7.7.5.
3.7.7.6.

3.7.7.7.

Leda, styra och organisera

Dokumentera i patientjournal

Samverka vid utskrivning och planering

Hantera ldkemedel

Hantera patientsakerhet och avvikelser i vardsamverkan
Undersoka varda och behandla

Fora vardrelaterade register

Rehabilitering

3.7.8.1.
3.7.8.2.
3.7.8.3.

Leda, styra och organisera
Erbjuda fysioterapi och arbetsterapi

Tillhandahalla hjalpmedel

3.8. Sarskilda samhallsinsatser

3.8.1.
3.8.2.

Ledning, styrning, organisering

Overférmyndarverksamhet

3.8.2.1.

Leda, styra och organisera
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3.8.6.

3.8.7.

3.8.8.

3.8.9.

Klassificeringsstruktur for Svenljunga kommun

2025-11-10

Borgerliga ceremonier
3.8.3.1. Leda, styra och organisera
3.8.3.2. Hantera borgerlig vigsel
3.8.3.2.1. Forordna vigselforrattare
3.8.3.2.2.  Anordna borgerlig vigsel
3.8.3.3. Hantera borgerlig begravning
3.8.3.3.1.  Forordna begravningsombud
3.8.3.3.2. Anordna borgerlig begravning
3.8.3.4. Hantera namngivningsceremoni
Radgivning
3.8.4.1. Leda, styra och organisera
3.8.4.2. Hantera konsumentstod
3.8.4.3. Hantera budgetradgivning
3.8.4.4. Hantera generell radgivning
Lotteritillstand
3.8.5.1. Leda, styra och organisera
3.8.5.2. Hantera anmalan av registreringslotterier
3.8.5.3. Bedriva tillsyn 6ver registreringslotterier
Fardtjanst
3.8.6.1. Leda, styra och organisera
3.8.6.2. Hantera fardtjanst
3.8.6.3. Hantera riksfardtjanst
Nyinflyttade
3.8.7.1. Leda, styra och organisera
3.8.7.2. Hantera informationsutskick till nyinflyttade
Organisera evenemang
3.8.8.1. Leda, styra och organisera
3.8.8.2. Anordna kraftfiske

Folkhalsoarbete
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3.8.9.1. Leda, styra och organisera

3.8.9.2. Bedriva ANDTS-arbete

3.8.9.3. Bedriva suicidprevention

3.8.9.4. Bedriva folkhalsoinsatser
3.8.9.4.1. Hantera folkhéalsobidrag, interna verksamheter
3.8.9.4.2. Hantera folkhéalsobidrag, externa verksamheter

3.8.10. Bostadsanpassning
3.8.10.1. Leda, styra och organisera

3.8.10.2. Hantera ansdkan om bidrag
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