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varfor . . .

Vér grafiska profil @r ett viktigt redskap fér att skapa tydlighet och
enhetlighet i vé&r organisation och ut mot medborgaren.

Svenljunga kommun som organisation kommunicerar med sin
omvérld pd ménga olika sétt och genom flera olika kanaler. For att
alla ska forstd att det ér just vi som é&r avséndare maste allt material
utformas pd ett enhetligt och professionellt satt.

Med ett sammanhéngande grafiskt utseende skapar vi

igenkdnning

For att alla ska uppfatta att det ér Svenljunga kommun som stér
bakom ett meddelande méste vi upptrada pé ett konsekvent satt.
Med tiden arbetas igenkdnning och identifikation in hos mottagarna
och v&ra budskap f&r darmed en béttre genomslagskraft.

-trovardighet
En enhetlig och konsekvent anvéndning av vé&r grafiska profil ger ett
professionellt intryck och forstérker vart budskap pé ett positivt satt.

Informationen som du producerar i tj@nst Gger inte du
utan kommunen och déarfér méste dess utformning
stédja verksamheten och organisationen.



ditt ansvar

Du som anstdlld har ett ansvar att kdnna till grunderna och félja profilen.

Vi &r manga i v&r organisation som pd olika satt ska kommunicera, bdde internt
och externt. Genom tydliga riktlinjer sparar vi tid d& vi anvander férdiga mallar
som forstarker det vi vill férmedla. P& s& satt kan var och en fokusera pé inne-
héllet i budskapet.

En grafisk profil - tv& nivéer

vardagsproduktion

Berér alla anstéllda som skriver i tjiéinsten. Det handlar om enkel produktion
med rétt typsnitt och kommunens logotyp. Fér vardagsproduktionen finns
fardiga mallar med fasta typsnitt fér olika dokument, exempelvis tjd@nste-
utldtande, brev, styrdokument och powerpoint presentationer. Dessa mallar
finns i officeprogrammen word, powerpoint och excel. Mallarna gér det enkelt
for dig att veta hur din information ska vara férpackad.

avancerad produktion
Avancerad produktion handlar om att géra layout och formge olika produkter
exempelvis broschyrer, affischer och annonser.

| den avancerade produktionen ingdr det grafiska elementet och det finns
utrymme f6r fler typsnitt, farger och bilder. Har ingér ocks& webbplatserna och
annan digital produktion.

Genomférs av vér grafiska kommunikatér. Kontaktuppgifter hittar du pé sista
sidan.
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typografi

Genom en tydlig typografi underléttar vi for lasaren att ta till sig vért budskap
samtidigt som vi starker vart visuella uttryck. Féarg, form, typsnitt och bilder ér
alla viktiga ingredienser for eft enat ansikte utdt.

Ordet typografi talar om textens utseende och bokstévernas férhéllande
till varandra - det vill sdga lasbarhet. Det handlar exempelvis om radavsténd,

spaltbredd och avstavningar.

De typsnitt som vi har valt att anvénda ér enkla att ta till sig fér mottagaren
och dessutom lattillgéngliga fér anvéndarna.

Typsnitt

Vi skiljer mellan rubrik och 16pande text (brodtext).

VARDAGSPRODUKTION

anvénds i huvudrubrik, underrubriker och |6pande text

Familjen Calibri
abcdefghijklmnopqgrstuvxyzaad 1234567890



AVANCERAD PRODUKTION

anvénds i rubiker och I6pande text
Familjen Futura
abcdefghijklmnopgrstuvxyz&as 1234567890

Familjen Calibri
abcdefghijklmnopgrstuvxyzaad 1234567890

Familjen Quicksand
abcdefghijklmnopqgrstuvxyzaad 1234567890
anvénds som extra typsnitt

Familjen Garamond
abcdefghijklmnopgrstuvxyzaid 1234567890

Familjen Freehand
abcdefghijklmnopqrstuvxyzaad 1234567890

Technical
abcdefghijkimnopgrstuvxyzass 1234567690



farger

Var fargskala utgdr frén grundfargerna i kommunvapnet. | alla mallar &r rétt

farg forinstalld. Endast férger som ér a
vi ska 18 ett enhetligt grafiskt utseende.

ngivna i fargkartan f&r anvéndas fér att

PantoneMatchingSystem

- eft internationellt benédmningssystem som gér det enkelt aft
identifiera och matcha olika férger och férgnyanser. Dekor-
férg, anvénds i tryck fér att 18 exakt férgétergivning pé valda
detaljer. Vid fargnumret anges alltid ett C (coated) eller ett
U (uncoated) beroende p& pappersval (bestruket eller
obestruket).

CMYK CyanMagentaYellowBlack Bl&,réd,gul,svart anvénds
i 4-férgstryck. Genom aft anpassa doseringen f&r man fram
den farg man vill ha.

RGB RedGreenBlue Rdd,Grén,blé anvénds bland annat vid
visning pé bildskérmar.

HEX Webbsidor i HTML anvénder sig av HEX-férger.
Fargkodningen félier det hexadecimala talsystemet, dérav
namnet, dér till exempel #000000 betyder férgen svart.
Kodningen motsvarar exakt samma férg i RGB.



FARGKARTA

grundférger

PANTONE warm red
CMYK 083730
RGB 25569 57
HEX ff4438

PANTONE 300
CMYK 1005900
RGB 0 92 185
HEX 005ch?

PANTONE coolgrey8
CMYK 00056

RGB 143 145 146
HEX 8f9192

acce nH:O rger - bakgrundstarger/temafarger

PANTONE 7416
CMYK 071640
RGB 234 105 83
HEX ea6953

PANTONE 7415
CMYK 834320
RGB 232 184 166
HEX e8b8ab

PANTONE 2995

CMYK 80900

RGB 0 167 225
HEX 00a7el

PANTONE 2975
CMYK 44060
RGB 149212 233
HEX 95d4e9

PANTONE coolgrey11
CMYK 00082

RGB 838385

HEX 535355

PANTONE cool-
greyl

CMYK 00015
RGB 227 228 228

O

‘ PANTONE white
CMYK 0000

‘ RGB 255 255 255
HEX ffffff

PANTONE 369
CMYK 68 6100 0
RGB 97 166 14
HEX 61a60e

PANTONE 7406
CMYK 6221000
RGB 2441960
HEX f4c400

PANTONE black
CMYK 000100
RGB 000

HEX 000000



logotyp

Logotypen &r hérnstenen i v&r grafiska profil. Det ér den symbol som signalerar
tydligast att Svenljunga kommun @r avsdndare i all kommunikation, intern sévél
som extern. Var logotyp &r en kombination av kommunens vapen och text. Det
ér helheten som utgér logotypen och det ér darfor inte tillétet att Iagga till,
dndra eller ta bort ndgot.

Logotypen ska vara med i alla sammanhang dér kommunen agerar, vilket inne-
bar samtlig grafisk produktion som exempelvis dokument, trycksaker, affischer,
annonser, skyltar, bilar, arbetsklader och webbplatser.

| f6rsta hand ska den st@ende varianten anvéndas. Texten ér dé& placerad under
vapnet. Om den inte passar kan den liggande varianten anvéndas istallet. Du
f&r andra storlek pd logotypen sé& den passar i din produktion. Vid férstoring
eller férminskning av logotypen ska proportionerna héllas. | véra mallar ér
storleken redan anpassad.

Logotypen finns bade i farg och gréskala. Texten férekommer i bl&tt, grétt och
vitt fér att vara synlig mot olika bakgrunder. Samtliga varianter ér filldtna och
ett komplement till grundlogotypen.

TANK PA ATT ...

alla nédmnder, styrelser, férvaltningar och verksamheter
ska anvénda Svenljunga kommuns logotyp.

Behover du logotypen till trycksaker, se kontaktuppgifter
pd sista sidan.

10



GRUNDLOGOTYP - 4-féirg

<

s
Q¥O

SVENLJUNGA
KOMMUN

S SVENLJUNGA
PAd KOMMUN

L o<
%

alternativa - 2-férg

¥
o
SVENLJUNGA
KOMMUN

R SVENLJUNGA
KOMMUN

¥
S

&

SVENLJUNGA
KOMMUN

a2 SVENLJUNGA

Iy
o¥o

SVENLJUNGA
KOMMUN

A SVENLJUNGA

1



Kvalitet

Det édr inte till&tet att ta bort, dndra eller légga till ndgot i logotypen eller att anvédnda bara
vapnet och sjdlv sétta en text fill den.

Logotypen fér aldrig beskéras, féréindras till utseende eller férg.

Vid férstoring eller férminskning av logotypen ska proportionerna héllas.

SVENLJUNCA
OMMU
Separera aldrig Logotypen fé&r inte Logotypen fér inte
vapnet frén texten. férandras i sina férvréngas genom att
farger. dras ut eller tryckas

ihop

Storlek

Minsta rekommenderade storlek pé stéende logotyp och p& den liggande logotypen ér...

|
N = A SVENLJUNGA
& KOMMUN |
SVENJUNGA [ Y <

v _KOMMUN. .
Minimistorlek 12 mm hég Minimistorlek 30 mm bred
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Frizon

Luft runt logotypen &r viktigt fér att den ska framtréda klart och tydligt. Logotypen ska dérfér
alltid ha en frizon och inte stéras av annan text eller symboler. Frizonen till text och vapnet
ska vara minst en figrdedel av logotypens bredd.

 SVENUUNGA
~ KOMMUN

13



Placering
L]
Huvudregeln é&r att logotypen placeras i évre vénstra hérnet pé framsidan. Detta géller

for allt material med undantag av trycksaker. Grundlogotypen i férg placeras i férsta hand
pé vit eller ljus bakgrund. Ska den anvéndas pé& bild ska den placeras pé& sé& lugnt parti

som mdijligt och om den anvénds p& mérk bakgrund ska du vélja en logotyp med vit eller
ljusgrd text, se sidan 11.

SVENLIUNGA
KOMMUN

e _ﬁ;j’; Lambo korttidshem ket

e i —
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Samverkan / medarrangérer

Vid samverkan med andra organisationer/aktérer placeras logotyperna parallellt med
varandra nederst p& sidan. Formen pé& logotypen ska vara likvérdiga.

Entreprendrer som arbetar f6r oss f&r anvénda vér logotyp efter godkéndande och endast
om kontexten framgér tydligt, alltsé& tydligt markerar att vi samarbetar.

Medarrangérer
[T BORAS STAD @mmg X JeRN Tre likvardiga avséndare.

15



kommunvapnet

Historisk bakgrund

Svenljungas vapen skapades ursprungligen fér Svenljunga képing och
godkéndes 1959.

Ar 1999, 40 &r senare, &r det registrerat fér Svenljunga kommun.

Beskrivning av kommunvapnet

Delarna i vapnet ar

* oxhuvud som symbol f6r boskapsskétsel, med réda horn och réd tunga

* korslagda hérknivar fér skinnberedning

* ljungblomman som téckte hedarna i omr8det och dessutom ér landskapsblomma

Eftersom en vapenskald ursprungligen skulle symbolisera kraft och styrka &r oxen avbildad
som om den anfaller.




SPECIELLA TILLFALLEN

Vapnet anvénds vid trycksaker fér speciella tillféllen som till
exempel: inbjudan, tackkort eller diplom.

Seneljunga kammun ber filidalat

17



grafiskt element

Vért grafiska element ér en illustrationsbild av stenbron i Svenljunga och
anvands som etft komplement till logotypen. Elementet férstarker formspréket
och underlattar igenkénning.

STORLEK OCH PLACERING

| de mallar dér det grafiska elementet f&r anvéndas ér det redan
korrekt placerat. Det ér infe tilldtet att dndra form, storlek eller farg.

For avancerad produktion ar det tilldtet att anpassa storlek och
placering efter produkten. Det grafiska elementet placeras i forsta

hand pé ljus eller vit bakgrund.

Vi anvénder olika varianter beroende pé slutprodukt.

18



Avancerad produktion

Exempel p& hur vi kan anvénda det grafiska elementet i avancerad
produktion: broschyrer, profilprodukter, mallar, webbplats med mera.

Vid internkommunikation och fér att markera Svenljunga kommun som
arbetsgivare anvénder vi vart réda hidrta som grafiskt symbol.

-+« svenljunga.se

-« svenljunga.se

19



Undantag

Vissa av véra verksamheter har ett stérre behov av profilering eller &r samarbeten mellan
tv8 starka varumérken som méste sammansmadlta. Dessa ér Moga Fritid, Kulturskolan,
KV16, Arbetsmarknadsenhetens projekt och kommunutveckling beséksnaring. Darfér har
de rétt att anvanda en egen illustration eller symbol som ett komplement. Dessa tas fram av
vér grafiska kommunikatér. Till viss del kan detta dven péverka utformning av trycksaker.
Kommunens logotyp ér fortfarande markér fér huvudavséndare och placeras alltid pé&

produkten.

FRUKT

Syftet med projektet FRUKT &r

“ Genom en projektanstalining inventera naringslivets framida behov

(digital eller i grupp) for handledas
st sikerstal f

ungdemar ach andra i prakfic.

f -
B> Gmms g
LeADEr s I
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Exempel p& placering av kommunens logotyp tillsammans
med de publika verksamheternas symbol.
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bilder och bildsprak

For att skapa ett enhetligt ansikte utdt aér det viktigt att vi har ett konsekvent bild-
sprdk. Vi véljer bilder utifrédn sammanhang och utgdr alltid ifrén vér fargskala i
bildvalet. Det ska finnas en kénsla i bilderna som férmedlar vérme, nérhet och
det godaste livet.

Vi har tillgéng till bildbanker. | f6rsta hand anvénder vi egna bilder.

Kommunens kommunikatér kan fotografera &t dig. Bilder hanteras enligt Rutin
for lagring av digitala bilder.

CHECKLISTA FOR BILDER

* Vitdnker néra och gérna med fokus p8 ndgon centrerad detalj. Var inte rédd f6r att zooma in.
e Téank blatt for aft bildsprék ska harmonisera med véra farger.

* Tank manskligt och gkta. Akta dig fér “chicka” bilder som ser konstgjorda ut.
Lamplighet och autencitet &r mycket viktigt.

* Motiven f&r gérna vara ménniskor med stor variation i &lder, kén och etnicitet fér aftt
spegla méngfalden hos véra kommuninvénare.
Tank p& samtycke enligt dataskyddsférordningen (GDPR)

* Vi anvander gdrna vér vackra natur. Natur-, landskapsbilder och bilder p& byggnader ska
vara frén vé&r kommun, det ska gé att kénna igen platsen.

* Harmonisera i bilden.
e Nar vi képer bilder frén bildbank ska bilderna helst vara tagna i Sverige/Norden.

Vi har ett speciellt ljus i norden och éven ett otréinat fotodga mérker att n8got inte stdmmer.
Onskvért ar aft bilderna ér tagna hér i Svenljunga.

TANK PA ATT ...

Copyright! Anvénd endast godkénda bilder
som vi dger. Plocka absolut inte fréin googlel!
Folj alltid gallande rutin f6r hantering av

23 digitala bilder.



kontaktuppgifter

Allting utgér frén medborgarperspektiv. P& webbplatsen svenljunga.se ska vi alltid
ange den kortast méjliga véigen - allts& den tjénsteperson som ansvarar f6r omrédet.
| trycksaker véljer vi istéllet en funktion eller kontaktcenter, fér att dessa ska vara
aktuella s& lange som maijligt.

Forvaltningarnas kontaktuppgifter ér i férsta hand till f6r myndighetskontakt, i andra
hand fér intern kontakt och i tredje hand som funktion.

FYRA NIVAER FOR KONTAKTUPPGIFTER

1 Personligt - tjénsteperson
2 Kontaktcenter - 0325-180 00, kommun@svenljunga.se
3 Funktion - exempelvis kulturskolan eller kundtjénst vatten och avfall

4 Férvalining - alla 0325-180 00
barnutbildning@svenljunga.se
socialforvaltningen@svenljunga.se
samhallsbyggnad@svenljunga.se

kansliet@svenljunga.se
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Kontaktuppgifter - olika beroende pé kanal

Brev Namn, tiénstetitel, férvaltning eller enhet, telefonnummer, e-post
| alla dokument finns enligt mall vér officiella sidfot

Visitkort Alltid fullsténdiga (mobilnummer markeras med SMS), mall finns
Webbplats Namn, tjéinstetitel, telefonnummer, e-post adressen &r inldnkad i namnet
Broschyr Ska alltid vara en funktion inte en person till exempel

Kontaktcenter

0325-180 00, kommun@svenljunga.se
Borésvégen 13, Svenljunga

E-post Aldrig foton. Mobilnummer vid behov.
Med vdnlig halsning

Férnamn Efternamn
Tjanstetitel

Forvaltningen ¢ Enheten
fornamn.efternamn@svenljunga.se
0325-18X XX e 07X-XXX XX XX

svenljunga.se
facebook.com/svenljunga.kommun e instagram.com/svenljunga.kommun

Exempel pd eft frdnvaromeddelande i e-post

Tack for ditt meddelande! Jag har semester och ér fillbaka p& xxxdag XX mé&nad.
Ditt meddelande har vidarebefordrats fill kansliet@svenljunga.se
Om ditt drende bré&dskar, hér av dig fill vért kontakicenter p& 0325-180 00 eller kommun@svenljunga.se

Med vanlig hélsning
Férnamn Efternamn

25



orofilprodukter

Vi har profilpresenter att anvanda som mindre eller stérre gévor. Vi har dven ett
antal produkter som kan anvéndas fér att marknadstéra kommunen. Dessa ska
anvandas i férsta hand vid besék av grupper, vid representation av kommunen pé
till exempel méssor, eller under marknadsféringskampanier. Aven representation av
kommunen via profilprodukter ska hélla den enhetliga tonen.

Las Rutin fér presenter och profilprodukter.

GRUNDEN FOR UTFORMNING AV NYA PRODUKTER

Det Godaste Livet! Vi njuter av livet, alla produkter ska matcha denna tanke och
kommunens vision, alltsé vara saker som gér livet lite battre. Alla profilprodukter
ska bestdllas med loggan “Det Godaste Livet”, svenljunga.se och/eller Svenljunga
kommuns logotype och/eller grafiska elementet (bron eller hjértat).

Alla produkter bestdills via och tas fram av Profilproduktgruppen.
Behéver du en sdrskild produkt eller en stérre méngd?

Ta kontakt i god tid, minst en ménad innan, fér att leverans ska vara méjlig.

Kontaktcenter ldmnar ut presenter eller profilprodukter, samt héller koll p& inventariet.

26
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mallar

Tank pd att det finns mallar till mycket av det vi producerar idag. Du hittar alla
mallar du ska anvénda i officeprogrammen under “Arkiv > Nytt > Mina mallar”

Har du funderingar eller saknar n&gon mall kontakta oss.

VARDAGSPRODUKTION och AVANCERAD PRODUKTION

Till exempel:

Word - frén brev till tjénsteutl&tande

Powerpoint - samma fér extern och intern

Annonser - digitala och tidning

Affischer - alla storlekar

Skyltar - f&r vé&ra verksamheter

Fordon - enhetlig stripning

Namnbrickor, dérrskyltar och visitkort - till anstéllda
Broschyrer fér medborgaren - olika modeller
Rollups - fér véra verksamheter

Kuvert - for tydlig avséndare

PNLUNGA
‘ SYOMUN
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bilar

Véra fordon ska tydligt vara markerade tillhérande Svenljunga kommun.
Fullsténdig katalog éver véra bilmodeller och dekalplacering finns hos
fordonssamordnaren.

STRIPNING

All stripning bestélls genom fordonssamordnaren som éven godkénner placeringen.
Filer fér stripning finns férdigutformade.

Dekaler

| f6rsta hand &r véra personbilar svarta. Hér anvénder vi grundloggan centrerad i grétt.
Om véra sképbilar och minibussar ér vita anvénder vi grundloggan centrerad i 4-férg.

Upp till tre dekaler ska placeras pd bilen: loggan, svenljunga.se och det godaste livet.
Bilar som tillhér bilpoolen ska vara fullsténdigt mérkta, verksamheternas bilar kan
beroende p& anvéndningsomréde och skaderisk ha en minimerad stripning - men loggan
och svenljunga.se méste alltid finnas med.

Undantag ér bilar f6r sérskilda sekretessbelagda uppdrag inom socialférvaltningen, dessa
ar inte markerade med stripning.
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webbplats

Vér externa webbplats svenljunga.se och vart intranat féljer typsnitt, férger och
bildsprék faststéllt i den grafiska profilen.

Mer specifikt (s&ésom méatt och format pé& bilder) finns definierad i Rutinen fér
svenljunga.se och Rutinen fér Intrandt.

Andra webbplattformar, s&som e-tjanster, féljer svenljunga.se i grafisk
utformning.

M SVENLIUNGA
KOMMUN

BARN & UTBILONIN; st NARMGELVG AFEETE  KOMMUN § POLITIK
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kommunikationsstrategi

Allt vi gér och sager, det vill séga hur vi kommunicerar, pdverkar omvérldens
uppfattning om Svenljunga kommun. God kommunikation ér ett ledningsverk-
tyg som bidrar fill att uppfylla kommunens évergripande mal och att beslut far
snabbare genomslagskraft. Dessutom stdrker vi var attraktionskraft som en plats
dér man vill bo, arbeta, bedriva verksamhet, besdka och &tervénda Hill.

Ett vél fungerande kommunikationsarbete hjélper ocksé fill att éka delaktig-
heten hos v&ra medarbetare och stérker fértroendet f6r kommunen hos véra
invénare.

Ansvaret f6r kommunikation féljer verksamhetsansvaret vilket innebér att varje
farvaltning och nadmnd ansvarar fér att kommunikationen féljer gallande planer
och handbécker inom sin verksamhet.

KOMMUNIKATIONENS KANNETECKEN

Oppen

Vi kommunicerar dver grénserna och ger majlighet till insyn och delaktighet.
Tillganglig

Vi ér létta aft férstd och latta att nd.

Korrekt
Det vi kommunicerar &r sant, sakligt och nyanserat.

Anpassad

Kommunikationen ér anpassad vad géller innehéll, mélgrupp och kanal.

Aktuell

Va&r kommunikation ér uppdaterad och géller nu.
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KONTAKT

Kerstin Johansson, grafisk kommunikatér
kerstin.l.johansson@svenljunga.se

Johanna Sander, kommunikatér
johanna.sander@svenljunga.se

Svenljunga kemmun - 512 80 Svenljunga - Telefon 0325-180 00 - kansliet@svenljunga.se

.++ svenljunga.se

grafisk form & text: Kerstin Johansson, Johanna Sonderu

GALLER FRAN 2019-11-05



