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1 Introduktion

Soéndagen den 9 juni ar det val till Europaparlamentet. Den hir

handledningen ir ett verktyg for att du ska kunna genomfora ditt

uppdrag.

Utover handledningen finns filmer om réstmottagningen som vi
rekommenderar att du tittar igenom innan valdagen. Vissa filmer har
en direktlink via QR-kod i denna handledning. Filmerna ar hogst tva
minuter linga och ér bra att titta pa som repetition infor ett

arbetsmoment.

Handledningen gar igenom de olika arbetsmomenten under valdagen
enligt uppdelningen pa tidslinjen nedan. Valdagen ir en lang
arbetsdag och avslutas forst efter att rostrikningen ar avslutad och
résterna har transporterats till valndmnden. Det ér viktigt att du foljer

rutinerna och arbetar med stor noggrannhet.

Forberedelser Réstmottagning Forberedelser Réstrékning Avslut
réstmottagning rostrakning
1.1 Roller och ansvar
. .. Ténk pa!
111 Din roll som réstmottagare

Anvand inte klader med
partisymboler eller politiska
budskap pa. Diskutera inte
partipolitik i vallokalen,

Du som réstmottagare gor det mojligt for viljare att utova sin
demokratiska rittighet — att kunna résta i fria, hemliga och direkta val.

I din roll ska du agera sakligt och opartiskt och du ska bidra till att

réstmottagningen genomfors pa ett korrekt och sikert sitt. Det dr oavsett om véljare ar
viktigt eftersom viljarna ska kinna stort fortroende for att valet gar narvarande eller inte.
ratt till.

1.1.2 Bemoétande och service

En arbetsuppgift som rostmottagare dr att ge information till viljare
och besokare och svara pa fragor. Det ér viktigt med ett gott
bemétande och god service. Téink pa att olika personer har olika

behov av hjilp.

Du kan ocksa bli ombedd att hjalpa en viljare att gora 1 ordning sin
r6st. Du har tystnadsplikt och far inte beritta vad viljaren har rOstat

pa. Lds mer i avsnitt 3.7.
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Om nagon stiller en fraga du inte vet svaret pa dr det viktigare att ge
ett korrekt svar dn ett snabbt svar. Ta hjilp av ordférande om du

behover.

1.1.3 Ordforanden fordelar arbetet i vallokalen

I varje vallokal ska det finnas en ordférande, en vice ordférande och
réstmottagare. Det maste alltid finnas minst tre rostmottagare
samtidigt 1 vallokalen under pigiende réstmottagning, och en av dem

maste vara ordforanden eller vice ordforande.

Ordféranden leder och fordelar arbetet i vallokalen. Nar ordféranden
exempelvis har rast sa dr det vice ordférande som leder arbetet.
Ordféranden beslutar vem som, utover ordféranden sjalv, ska skriva

under protokoll och omslag.
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2 Forberedelser rostmottagning

Forberedelser
réstmottagning

Vallokalen ska vara upplast och 6ppen for réstning fran kl. 8.00.

Innan rostmottagningen startar kl. 8.00 kommer ordférande att
fordela arbetsuppgifterna mellan rostmottagarna och ga igenom

schemat fér dagen.

Om valnimnden levererat réstmottagarvastar eller nyckelband ska ni

ta pa er dessa sa att viljaren litt ser vem som ar réstmottagare.

2.1 Sakerheten i lokalen

Du som réstmottagare ska kinna till vilka rutiner som galler for
sikerhet, t.ex. byggnadens utrymningsplan och utrymningsvigar. Tank
igenom hur du ska agera 1 olika situationer som kan uppsta
(exempelvis brand eller hot). Du behéver kinna till rutiner £f6r bade
ut- och inrymning. Inrymning édr nir personer behéver ta skydd

inombhus.

2.2 Stalla i ordning vallokalen

Vallokalen kan se olika ut beroende pa utformningen av sjilva
lokalen. Lis igenom detta avsnitt och se till att er vallokal uppfyller de
krav som beskrivs nedan. Bedrivs det partipolitiska aktiviteter 1 eller
vid ett utrymme intill lokalen, kontakta omedelbart valnimnden och

anteckna i protokollet.

2.21 Moblering Film om mdblering

Innan réstmottagningen startar ska lokalen vara méblerad pa limpligt
sitt. Folj valnimndens instruktioner om det finns, £6lj annars listan

nedan.

Inred lokalen pa sidant sitt att ni enkelt har en 6verblick 6ver hur
manga viljare som befinner sig 1 lokalen. Fors6k moblera lokalen sa
att det blir tydligt for viljaren hur flédet ska fungera.

Om det ska stillas upp flera uppsittningar av avskirmade

valsedelstill, placera avskdrmningarna med tillrdckligt avstand mellan



6

ROSTMOTTAGNING OCH ROSTRAKNING | VALLOKAL

varandra for att undvika insyn. Tdnk ocksa pa att anpassa flédet sd

att varje viljare far sta ostort och inte har andra personer som

exempelvis passerar bakom ryggen. Syftet med avskdrmningen ér att

forstirka valhemligheten, men reglerna om avskarmningar far

samtidigt inte leda till f6rsdimrad tillginglighet.

Avskdrmning for valsedelstéll och valskdrmar

Placera valskarmar och avskdrmningar for valsedelstall sd att
viljarna kan gbra 1 ordning sin rést utan risk f6r insyn, varken
inifran lokalen eller utifran genom ett fonster. En férdel dr om
valsedelstillen kan stillas sa att viljaren kan sta med ryggen

mot vaggen.

Minst ett av de avskdrmade valsedelstillen och en av
valskdrmarna ska kunna nas av personer som anvinder
rullstol, rullator eller liknande hjilpmedel. Still en stol 1

nirheten av den valskirm som ar avsedd for viljare som

behover sitta. Sdkerstall att det dr gott om plats runt skirmen

och att stolen kan flyttas sa att personer som anvinder rullstol \
.. .. \\\ //T/

kan anvinda skirmen. /\ , &)

Ligg en penna bakom vartje valskirm for markering av
personrost. Fist girna pennan i ett snore och knyt fast i

valskarmen.

Valsedelstall

Stéll 1 ordning valsedelstillen och placera valsedlarna i den
ordning som valnimnden beslutat. Bétja med mindre buntar

och fyll pa under dagen.

Forvara valsedlar f6r pafyllning pa en siker plats som ar utom
rickhall f6r valjarna. Avsatt en yta f6r forvaring av valsedlar
som inte far plats i valsedelstillet. Ytan ska vara utom rackhall

for alla utover er réstmottagare.

Roéstmottagningsbordet

Placera réstmottagningsbordet sa att rostmottagarna far en
bra 6verblick av lokalen. Anvind ett bord som ir stort nog

tor tva rostmottagare att kunna arbeta tillsammans.

Still valurnan vid réstmottagningsbordet, girna mellan
rostmottagarna. Still den vil synlig for viljarna men utan att

nagon obehorig kan komma at den.
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Skyltning

e  Sitt upp skyltar utanfér och, vid behov, inne i lokalen. e —

e Sitt upp affischerna som visar hur man rostar och om .
personrostning. Se till att de sitter pa en plats som gor att den B Har !_(an
som liser dem inte stér andra viljare. durosta

e Kontrollera i och intill lokalen att det inte finns propaganda
som syftar till att paverka eller hindra viljarna i deras val. -
Kontakta valnimnden om propaganda finns. De kan behéva @ g

kontakta avsindaren for att meddela att propagandan tas ner.

Ovrigt

e Still fram stolar f6r besokare som vill observera
rostmottagningen. Placera sittplatserna sa att valjarnas

valhemlighet inte r6js och sa att ert arbete inte stors.

e Ordna med skrippasar for rostkort, atskilda fran ovrigt avfall.
De far inte slingas med vanliga sopor eftersom de innehaller
personuppgifter. Folj valnimndens instruktioner om var ni

ska limna pasen med réstkort.

e [orvara 6vrigt valmaterial, t.ex. lager av valkuvert och

valsedlar, pa en plats dar ingen utom ni kommer at det.

222 Forbered infor eventuell kébildning

I den man det dr mojligt bor kon hallas utanfor lokalen. Kébildning
inne 1 lokalen kan leda till att viljare upplever att valhemligheten
riskeras och det kan dessutom upplevas som stressigt for er som tar

emot rosterna.

t

b=\ 2

Ordna till exempel med avspirrningsband eller markeringar pa vigg
eller golv for att styra kébildning och flédet av viljare 1 lokalen. Tank

pa tillgingligheten sa att alla kommer fram, dven om koer uppstar.

Informera girna personer som hamnar i k6 om att ni arbetar sa fort
ni kan for att avlasta kén, men att det ér viktigt att rostmottagningen
genomfors lugnt och metodiskt f6r att uppritthélla valhemligheten
for alla. Kontakta vid behov valnimnden for ytterligare stod vid

eventuell kébildning.

7
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2.3 Valmaterial

Anvind den materiallista som valnimnden har tagit fram for att
kontrollera att allt material finns pa plats. Meddela omedelbart
ordférande om nagot valmaterial riskerar att ta slut 1 nartid eller helt

saknas.

Kontrollera och forbered sarskilt:

e Rostlingden: Kontrollera lingst bak i rostlingden om det
finns personer som ir tillagda av valnimnden. Detta gors
manuellt efter beslut fran linsstyrelsen eller Valmyndigheten.
En tillagd person stir inte upptagen i personnummerordning,
vilket kan vara bra att minnas om en viljare inte verkar finnas
med i réstlingden. Det dr endast valnimnden som enligt lag

har ritt att gora tillagg lingst bak 1 réstlaingden.

e DProtokollet: Genom protokollet ska vem som helst kunna
folja vad som hint i vallokalen. Under dagen ska ni féra
anteckningar i protokollet 6ver sarskilda hindelser. Vissa
hindelser idr tydligt uttalade att de ska finnas med, till exempel

om nagon angerrostat eller om nagon vigrats att rosta.

2.4 Valsedlar

Valsedelstillen och valsedlarna ska placeras i anslutning till eller inne 1
lokalen. Alla partiers valsedlar ska behandlas och presenteras
likformigt och det dr viktigt att ni f6ljer den ordning som valnimnden
har beslutat.

Det ir inte likformigt att ligga valsedlar pa bordet bredvid ett
valsedelstall. Om alla fack i ett valsedelstill anvinds och det kommer
ytterligare partier, kontakta valnimnden om det inte finns ett tomt

valsedelstall tillgingligt.

Vid kommunal folkomréstning heter det réstsedlar istallet for
valsedlar. Om en folkomrostning genomfors dir du arbetar, far du

information fran valnimnden om hur rostsedlarna ska presenteras.

Tank pa!

Vid EU-valet ar det vanligast
att partierna endast bestaller
namnvalsedlar eftersom
hela Sverige utgor en
valkrets.
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241 Valsedlar som alltid ska finnas tillgangliga

Vissa valsedlar maste enligt lag finnas i alla vallokaler. Det dr ert
ansvar som rostmottagare att se till att dessa valsedlar alltid finns

tillgdngliga for viljarna.

Blanka valsedlar ska alltid finnas utlagda. Darutéver ska valsedlar
finnas utlagda f6r de partier som vid nagot av de tva senaste valen till
Europaparlamentet fatt mer an en procent av rosterna i hela landet.
De behover ocksé ha begirt utliggning av valsedlar. I er vallokal ska

ni ligea ut f6ljande partiers valsedlar:

e Arbetarepartiet-Socialdemokraterna
e Centerpartiet

e Kristdemokraterna

e Liberalerna (tidigare Folkpartiet)

e Miljopartiet de grona

e Moderaterna

e Piratpartiet

e Sverigedemokraterna

e Vinsterpartiet

e Virdigt Liv

Blanka valsedlar och valsedlar for de partier som listas ovan skickas ut
till valdistriktet av valnimnden. De finns alltsa pa plats nir ni Sppnar

pa morgonen.

242 Valsedlar som levereras av partier

Fran och med att vallokalen 6ppnar kan det komma partier som vill fa
sina valsedlar utlagda i valsedelstillen. Kontrollera om partiet ar
anmilt, antingen om ni har en utskriven lista 1 lokalen eller pa
www.val.se. Om partiet anmalt deltagande: ta emot valsedlarna och

ligg ut dem enligt beslutad ordning i valsedelstillet.

Partiet har ritt att limna fler valsedlar 4n vad som ryms i
valsedelstillet. Forvara dessa pa ett sikert sitt sd att bara ni som
rostmottagare har tillgang till dem och fyll pa valsedelstallet nir det

behovs.

90000

Tank pa!

| vissa kommuner far
partierna komma fére
Oppning och lIamna sina
valsedlar. Folj valnamndens
instruktioner.

9
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2.5 Viljare kan personrosta pa olika satt

En viljare kan rosta pa flera olika sitt: pa ett parti eller pa en kandidat

for ett parti. Det sistndmnda kallas personrostning.

Vilken kandidat viljaren kan personrdsta pa beror pa om partiet har
anmalt sina kandidater eller inte. Har ett parti anmalt sina kandidater
innebdr det att partiet har ”ldst” sin lista. Viljaren kan da bara
personrosta pa de kandidater som finns pa namnvalsedeln. Ett parti
kan ockséd ha en ”6ppen lista”. Viljaren kan da personrdsta dven pa

kandidater som inte finns pa namnvalsedeln.

Det anges pa namnvalsedeln, under partinamnet, om det gar att rOsta

pa andra kandidater dn de som finns pa listan.

Oavsett om listan 4r last eller 6ppen sa maste en kandidat ha samtyckt
till sin kandidatur for att vara valbar. P4 www.val.se kan du se vilka

kandidater som 4r valbara.

En viljare kan personrésta genom att:

e Kiryssa for en kandidat pa en namnvalsedel. Viljaren kan bara
kryssa for en kandidat. Att stryka en kandidat har ingen
betydelse vid rostrikningen. Om viljaren inte kryssar for

nagon kandidat tillfaller rosten fortfarande partiet.

e Skriva till en kandidat pa en valsedel. Om viljaren anvinder
en namnvalsedel gar det att skriva till en kandidat om partiet
har en 6ppen lista. Om viljaren anvinder en blank valsedel

maste dven partinamnet skrivas dit.



http://www.val.se/

ROSTMOTTAGNING OCH ROSTRAKNING | VALLOKAL

3 Roéstmottagning

Réstmottagning

I det har avsnittet far du ldsa om hur rostmottagningen gar till och

vad du som réstmottagare ska tinka pa.

Ha alltid valurnan, réstlingden och fortidsrosterna under uppsikt. Det
ar viktigt att ni alltid ar tva réstmottagare som hanterar résterna,

oavsett om det dr roster 1 valurnan eller fortidsréster som granskas.

3.1 Oppet for allminheten
Rostmottagningen pagar kl. 8.00-21.00. Rostrikningen paborjas efter

att rostmottagningen har avslutats. Rostmottagarnas raster ska vara
klara f6r dagen innan kl. 21.00 s att réstrakningen startar sa snart
rostmottagningen har avslutats. Allmdnheten far komma och titta pa
nir résterna tas emot under dagen och nir de riknas pa kvillen. Las
darfor inte nagra dorrar till vallokalen och ordna med sittplatser f6r
dem som vill f6lja réstmottagningen eller rakningen. Besékaren har

ratt att vara anonym.

Det ir tillatet f6r vem som helst att fotografera och filma 1 vallokalen.
Det maste ske pa ett sidant sitt att rostmottagningen inte stors och
att viljarnas valhemlighet bevaras. Du som réstmottagare kan bli

filmad eller fotad eftersom du har ett offentligt uppdrag.

3.2 Roéstmottagningen oppnar

Vallokalen ska 6ppna for rostmottagning kl. 8.00 och ordférande ska

visa att valurnan dr tom innan den forsta rosten laggs ner.

3.3 Rostratt och rostkort

For att kunna rosta vid val till Europaparlamentet ska viljaren: ROSTKORT

e vara 18 ar senast pa valdagen,

e vara svensk medborgare och vara eller ha varit folkbokférd 1

Sverige, eller

11
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e vara medborgare i nagot av EU:s medlemslinder, vara
tfolkbokford 1 Sverige och ha anmialt sig till rostlingden senast
30 dagar fore valdagen.

Viljaren behover inte sitt rostkort for att rosta 1 vallokal. Det ér
réstlingden som avgor om viljaren far rosta i vallokalen eller inte.
Om viljaren inte finns med 1 réstlingden, meddela ordférande. Har

viljaren gatt till fel vallokal far hen géra om processen 1 ritt vallokal.

3.4 Flodet i vallokalen

I detta avsnitt presenteras en Oversikt av de olika arbetsmomenten i

vallokalen. Det exakta flodet i vallokalen kan variera nagot beroende
pa de lokala férutsittningarna, till exempel lokalens utformning, hur
manga rostmottagare som arbetar och sa vidare. Anpassa efter era

forutsittningar.
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3.41 Ta emot valjaren och hantera ko

Sta vid ingangen till vallokalen och hilsa viljarna vilkomna samt se till Tips!

att det inte kommer in f6r manga viljare samtidigt. Fanga upp de

Om det uppstar ko och det

finns fa sittplatser utanfor

vallokalen, lat personer som
av alder eller annan

, anledning har svart att sta

' lange ga fore i kon.

viljare som kanske behéver hjilp eller har fragor.

Forsok att halla en eventuell k6 utanfor entrén till vallokalen. En
generell riktlinje 4r att inte sldppa in fler viljare i lokalen 4n det finns

valskarmar.

Finns det flera valdistrikt i samma byggnad kan det vara bra att
exempelvis be om rostkort fOr att kolla att valjaren verkligen har gatt
till ritt vallokal. Om misstaget uppticks forst vid
réstmottagningsbordet kan det vicka frustration hos viljaren

eftersom hen da behover goéra om processen 1 ritt vallokal.

Hinvisa sedan valjaren till ett av de avskidrmade valsedelstillen for att

vilja sina valsedlar.
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3.4.2 Kontrollera ordning i valsedelstall, dela ut
valkuvert och kontrollera ordning bakom valskarm

Kontrollera sa ofta det gar, helst efter varje viljare att:

e alla valsedlar dr synliga och presenteras i den ordning som

valnimnden beslutat.
e inga valsedlar har flyttats eller tagits bort.

e viljare inte placerat ut nagot i valsedelstillen.

Fyll pa valsedlar vid behov och meddela ordférande om valsedelstallet

utsatts for paverkan.

Det ir bara du som réstmottagare som ska ligga ut och fylla pa alla
valsedlar 1 valsedelstillen. Om en partirepresentant vill se Gver
ordningen i valsedelstillen ska hen fa gbra det nir det inte stor

rostmottagningen.

Efter att valjaren tagit valsedlar ska hen fa ett valkuvert. Hinvisa

viljaren till en ledig valskdrm for att gbra i ordning sin r6st.
Tips!

Véljaren kan skydda sin
valhemlighet nar hen gar
fran valsedelstallet till
valskarmen genom att
exempelvis l1agga valsedeln
i sitt rostkort, en ficka, en
vaska eller genom att halla
den mot kroppen.

Anledningen till att valkuvertet bor delas ut i det hir steget 4r for att
minska risken att avskdrmningen runt valsedelstillen anvinds som
valskdrm och stoppar flédet 1 vallokalen. Eftersom det vanligtvis finns

fler valskarmar dn valsedelstill sa forebygger ni dirmed kobildning.

Valkuvert kan delas ut av dig som réstmottagare eller finnas
tillgangliga for viljarna pa annat sitt, exempelvis ligga pa ett bord.
Om du delar ut valkuvert dr det viktigt att du agerar pa ett sitt som

gOr att valjaren inte kianner att valhemligheten riskeras.

Kontrollera dven ordningen bakom valskirmarna regelbundet. Rensa

bort kvarlimnade valsedlar och kolla att pennan finns kvar.
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343 Ta emot valjarens rost

Efter att valjaren gjort i ordning sin rést gar hen till

rostmottagningsbordet.

Ni ska alltid vara tva som arbetar med att ta emot viljarnas roster. En
prickar av i réstlingden och en ligger ned résten 1 valurnan. Ha denna
handledning tillginglig och f6lj instruktionerna som du hittar langst
bak 1 handledningen.

Tiank pa att valkuvertet ska vara forslutet genom att viljaren antingen
vikt in fliken eller genom att det dr igenklistrat. Vid granskningen ska
du aldrig 6ppna valkuvertet. For att se fiarg pa valsedeln och kinna
efter sa att det bara dr en valsedel ska du anvinda 6ppningen i form

av en halvcirkel 1 botten av valkuvertet.

Anvind alltid linjal och blickpenna nir du prickar av i rostlingden!

Steg for steg: ta emot en rost

Langre bak i handledningen, i kapitel 10, beskrivs steg for steg hur ni
ska ta emot en rost.

Anordnar kommunen en folkomrostning samtidigt sa lamnar

valnimnden ytterligare instruktioner for avprickning i réstlingden.

15
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3.5

Identitetskontroll av valjare

Viljaren maste kunna styrka sin identitet for att fa rosta. Det finns tre

satt for valjaren att styrka sin identitet vid rostning. Bilderna visar hur

det ska markeras i réstlingden.

Viljaren visar en id-handling, fysisk eller digital.
Id-handlingen maste ha ett villiknande foto, ange viljarens

namn samt personnummer eller foédelsedatum. Markera 1

rostlangden genom att satta e ss 1 rutan under “Leg”.
tlingden g tt sitta ett kry t der "Leg”

000000 - 000000 m 14 89 0176 Simmenéas/Anten/Kvarnabo 16 W 000000 - 000000
Nr Personnummer |Namn EU | FK | Leg|Intygar Not
1 280808-9169|Svensson, Anna Maria X \:‘|

Om digitala id-handlingar

Valmyndigheten godkanner digitala id-handlingar i appen BankID eller
appen Freja. Anvands Freja ska det sta "Freja+” ovanfor legitimationen.

Kontrollera att id-handlingen ar akta genom att be valjaren réra pa
skarmen. Vid beréring ska skarmen reagera genom rorlig grafik och ljud
(om mobilens ljud ar paslaget). En stillbild godtas inte.

Du eller nagon annan réstmottagare kinner viljaren och
kan intyga hens identitet. Da behover ingen kontroll goras av
valjarens id-handling. Den réstmottagare som kinner viljaren

skriver sina initialer i rutan under “Intygar” 1 réstlaingden.

000000 - 000000 m 14 89 0176 Simmenas/Anten/Kvarnabo 16 H000000 - 000000
Nr Personnummer |Namn EU | FK |Leg | Intygar Not
1 280808-9169|Svensson, Anna Maria O KL J

3. Viljaren liter nigon annan i lokalen ga i god f6r sin

identitet. Da madste personen som intygar valjarens identitet
kunna visa en id-handling. Anteckna denna persons

personnummer eller fodelsedatum 1 rutan under “Intygar”.

000000 - 000000 m 14 89 0176 Simmenas/Anten/Kvarnabo 16 HW000000 - 000000
Nr Personnummer [Namn EU | FK | Leg | Intygar Not
1 280808-9169|Svensson, Anna Maria ]| emnz02-2894 |[]

Det som star ovan om viljare giller ocksa for en person som ér bud

och som limnar in en annan viljares rost 1 vallokalen.
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Om viljaren inte kan styrka sin identitet far hen inte rosta. Forsok
hjilpa viljaren sa langt det ar moijligt f6r att 16sa situationen. Det édr
du som réstmottagare tillsammans med ordférande som gor
bedémningen om viljaren har styrkt sin identitet. Om ni nekar en
viljare att rOsta pa grund av att hen inte kunnat styrka sin identitet ska
du kryssa i "Not” pa viljarens rad i rostlingden och anteckna i
protokollet.
Tips!
3.6 Valhemligheten Ta reda pa vilka sprak som

talas bland réstmottagarna,
sarskilt om flera valdistrikt
har vallokal i samma
byggnad.

Valen ska vara fria och hemliga. Fria val betyder att ingen annan far
bestimma vad viljaren ska rosta pa. Hemliga val betyder att viljaren
inte ar tvungen att visa eller tala om hur hen har rostat. Darfor ska
viljaren kunna ta sina valsedlar och gbra 1 ordning sin rést utan insyn

fran andra personer.

Om tva eller fler viljare samtidigt gar bakom ett valsedelstill eller en
valskirm behéver du uppmirksamma viljarna pa att respektive viljare
ska vara ensam nir hen réstar. Du kan exempelvis visa detta genom
att ta stod av affischen om hur réstning gar till. Hantera situationen

genom ett gott bemotande.

Om viljarna ignorerar tillsdgelsen ska rosten tas emot som vanligt.

Hindelsen ska dokumenteras i protokollet.

3.7 Hjalp vid réstning och tystnadsplikt (e o Gl LS
om att rosta

Huvudregeln ar att viljaren ska vara ensam bakom avskiarmningen av
valsedlar och valskirmen. En viljare som, pa grund av
funktionsnedsittning eller liknande, behover hjilp att résta kan
antingen ta hjilp av en réstmottagare eller en annan person. Tank pa

att det finns olika typer av funktionsnedsittningar och att de inte alltid

ar synliga.

Det ir tillatet f6r valjare att ha med sig olika hjidlpmedel vid
réstningen, exempelvis forstoringsglas eller verktyg for att kunna

markera pa valsedeln.

Behover en viljare information pa annat sprak kan du anvinda
affischerna som stod for att forklara hur réstningen gar till. Det finns
dven informationsblad om att r6sta och om valhemligheten pa 6ver

30 sprik pa Valmyndighetens webbplats www.val.se.

Pa webbplatsen finns ocksé enkla instruktionsfilmer om hur réstning

gar till samt filmer pa teckensprak.

17
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3.71 Valjare som behover hjalp med att rosta
Viiljaren far sjilv bestimma vem som ska hjilpa till. Det finns inga

krav pa vem den personen ir. Du far aldrig f6lja med pa eget initiativ.

Du har tystnadsplikt om hur viljaren rdstat och annat som kan

framkomma nar valjaren far hjilp.

Det ir viktigt att du alltid talar till véljaren och inte till ndgon
medféljande, dven om en medfdljande hjalper viljaren att

kommunicera. Lt alltid valjaren avgora nar hen vill ha hjilp.

Hjalp bakom valsedelstallet och bakom valskdarmen Tank pa!

Viiljaren avgor hur manga och vilka valsedlar hen vill ha hjilp med att Det kan vara kansligt for

ta vid valsedelstillet. Du som réstmottagare far aldrig forsoka paverka valjaren att behéva visa hur
viljaren, men du fir informera viljaren om hur valet gar till. hen rostar. Agera korrekt
Exempelvis kan du informera om vilka valsedlar som finns och fortroendegivande samt

informera valjaren om din
tystnadsplikt bade infér och
efter att réstningen
genomforts.

tillgdngliga. Om viljaren behover hjalp med att bira valsedlarna till
valskarmen ska du se till att detta sker utan att andra ser vilka

valsedlar viljaren valt.

Bakom valskdrmen dr det aterigen viljaren som avgor vilka moment
som hen behéver hjilp med exempelvis personrdstning eller stoppa

valsedeln i ett kuvert.
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3.8 Budrostning

Steg for steg: ta emot en budrost

Langst bak i handledningen, i kapitel 11, beskrivs steg for steg hur ni
ska ta emot en budrdst.

Viiljare som inte kan ta sig till en vallokal pa grund av élder, sjukdom Film: ta emot budrdster
eller funktionsnedsattning kan résta med bud eller genom

ambulerande rostmottagare.

Vid budrdstning behovs ett vittne och ett bud. Viljaren ska gora i

ordning sin rost sjalv och intyga att hen gjort 1 ordning résten sjalv.

Budet eller nagon annan person far inte hjilpa viljaren. Viljare som

inte sjalva kan gora i ordning sina réster ska alltsd inte résta med bud.

Ytterkuvert fér budrést Klistra igen kuvertet!
Sa har réstar du: A
I . E= § Budet intygar | Fér lantbrevbarare: 0
& Liigg ner en valsedel per valkuvert. @ ﬁ\fﬂm' intygar 5 8
| 1 - Jag intygar aft valjaren &r den person hen ulger sig for aftvara | - Jagintygaratt vasaren ssalv oveniamnat defta kuvert 18 mig i
== + Jag intygar at waljoren v giort | ordning sna valkuverl, 1ag e Konirolkerat denteten om hen inte ar kand for mig !+ Jag gir | god for aft valjaren ar den person hen utger g for att !
lagt ner dem | defta kuvert och iisirat igen det inom bikdten b - J1aq Intygar aft waljaren sjaly gjort | OAONNG sina vaareert, lagt 1 varaoch jag har konirolleral igentiteten om valiaren inte ar kand )
@ Liigg ner valkuverten | det hir kuvertet + Jag infygar alt valjaren undertecknal infyged vid punk 3, ner dem | detta karvert och Kissiral igen det inom tliten b 1 formg i
och klistra igen det. Ditt vittne och ditt + Jag kanner inte Ul nAgot som sager emol de uppgiler som + Jag ar 18 dr eller ligre i A
bud ska se pa niir du gér det. valaren 1amnat ! !
Om budet ar kantbrevbarare behover hen infe vara - Jag ar 18 dr eler aldre. Jag &r (en nuta méste kryssas I). !
Med N 16sten I50gS ner | uverted Vel och o 3 ¥atarens annong e e s b, St s | [ i ganmmer e s !
ﬁ ———— 0 walljarens virdare efler molsvarande H i
®) Intyga sjélv ] anska pd haerminaivirdsanstal 0 g
- Jag kan pdh grund av hieg dicer, siukdom efler AnkBonsnedsatning [ Tten g :
e 13 mig Ul en rostungsiokal eller VaBOKal, eller 3 1GStar jog i
med lantbrevbarare efier pi hakte/knminalvardsansialt Spem Jrhansson ! !
- Jagtygar attjog siivhar gior l crdming mina valkavert, || (B L e ey
- ag har inom tRiten ) gjort | oraning mina valkuvert i N N V
-+ 13g Nar | N3rvVarD av witinet och budet gt mina vakvert | deta Coen ]o.ﬂmhrrah ! ‘“’ ‘ ~ | !
Iarvert och Kistrat igen det —— L
p e . o | e ——
......... ~
N ils Jodramssoa. _E’| 5 ')lgl 211 | 1]6_1 17 (8) Budet limnar in budrésten
Moty angarc (wa) 1 - rnm—" + Bugrésien kan limnas | en foridsrastningsiokal tisammans med
- . ridstiortet elles | valiarens valokal,
2 | | Nils Johansson | [ | + Mer information finns pd vaarens rBstkor.
g~ 3.6 |u- 4 -,b 2 ‘\6 455 * Budet miste kunna legitimera sig.
2 t (0] ‘ 5
E - —_—— Vind mp

Viiljare som inte kan rosta pa plats och inte heller kan budrésta har
mojlighet att rosta genom ambulerande réstmottagning. Da kommer
tva rostmottagare hem till viljaren. Om detta ar aktuellt, hjilp viljaren
att komma i kontakt med valnimnden. Observera att det kan finnas

en senaste tid fOr att fa ambulerande réstmottagare pa valdagen.

3.8.2 Plocka ihop budréstningsmaterial

Om det fardigpackade materialet f6r budrost tar slut kan budet sjilv
plocka ihop ett eget material, forutsatt att det finns tomma ytterkuvert
for budréster. Ge budet ett valkuvert, ytterkuvert f6r budrost och lat
budet plocka valsedlar ur valsedelstillet.
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3.9 Angerréstning

En viljare som har fortidsrostat har ritt att angra sin rost, sa kallad
angerrostning. Da behover viljaren rosta 1 sin vallokal pa valdagen.
Det dr alltid rosten pa valdagen 1 vallokalen som ska riknas. Darfor
far valkuverten fran fortidsrosterna aldrig laggas 1 urnan innan

réstmottagningen ér avslutad for dagen.
Viljaren kan inte angerrosta genom att:

e fortidsrosta flera ganger. Samtliga fortidsroster kommer da

underkannas.

e r6sta i vallokal och sedan r6sta i fortidsrostningslokal.

Fortidsrosten kommer att underkinnas.

e rOsta flera ganger 1 samma val 1 vallokal. Viljaren kommer

nekas att rosta den andra gangen.

e angerrésta med bud.

Det finns tva olika sitt att uppticka att en viljare angerrostat. Det
beror pa om viljarens fortidsrost hunnit granskas och markeras i
rostlingden. I avsnitten nedan kan du kortfattat lasa om hur du ska

hantera respektive situation.

3.91 Situation 1: Om en markering av fortidsrost ”P”
redan finns i rostlangden

Om ett ”P” finns markerat i rostlingden nir viljaren limnar in sin 20 [ 7K |Lea| nyaar o
tost i vallokalen, har fortidsrosten hunnit granskats och markerats. 7| |X X
Limna tillbaka fortidsrosten till viljaren och ta sedan emot viljarens = =
nya rost.
Résgmottagningen genomfors som vanligt, se flodesschema i kapitel © Angomsstnng
10. Andra markeringen 1 réstlingden genom att skriva ett 7/ 6ver At rurnmer I ainge e c parsone som dngencetal |
”P” och sitt ett kryss i rutan f6r ”Not” 1 rostlingden. Anteckna i e I
protokollet att valjaren dngerrostat.
3.9.2 Situation 2: Om ingen markering av fortidsrost

finns i rostlingden nér viljaren réstar Ténk pa!
Om viljaren sager till er att hen angerrostar ska ni lamna tillbaka Valjaren kan s&klart endast
viljarens fortidsrost. Ta darefter emot valjarens nya rést som vanligt. fa tillbaka sin fortidsrost om
Om viljaren inte siger att hen dngerrostar, kommer ni uppticka att fortidsrosterna hunnit

viljaren fortidsrostat senare under dagen vid granskningen av e il vl el

fortidsrosterna. Se vidare i avsnitt 4.2.1.



ROSTMOTTAGNING OCH ROSTRAKNING | VALLOKAL 21

4 Granska fortidsroster

Réstmottagning

Fortidsroster dr roster fran valjare som fortidsrostat istallet for att
résta pa valdagen 1 vallokal. Fortidsrosterna kors ut till vallokalerna
och ska granskas under dagen och forvaras pa ett sikert sitt. De ska
térvaras under uppsikt och inte tillgangligt for viljare eller besokare i

lokalen. Det ar viktigt att granskningen paborjas sa snart som moijligt,

eftersom granskningen maste slutféras innan rostrikningen ska starta.

Minst tvd rostmottagare ska vara delaktiga 1 att ta emot och granska
tortidsrosterna. En av dessa dr 1 regel den réstmottagare som
samtidigt ansvarar f6r avprickning 1 réstlingden for de valjare som

rostar pa plats i vallokalen.

4.1 Ta emot och kontrolirakna fortidsroster

Fortidsrosterna levereras till vallokalen vid ett eller flera tillfallen
under dagen. Ta emot fortidsrésterna inne i vallokalen men avskilt

fran viljarna, exempelvis bakom réstmottagningsbordet.

Fortidsrosterna levereras tillsammans med ett kvitto 1 form av
pappersblankett. Ordférande ska kvittera att fortidsrosterna tagits
emot och anteckna i protokollet det antal fértidsroster som star pa
kvittot.

Kontrollrikna sedan antalet och skriv in summan i protokollet.

Kontakta valnaimnden om det finns en stor differens.

4.2 Sortera och granska fortidsrosterna

Steg for steg: granska fortidsroster

Langst bak i handledningen, i kapitel 12, beskrivs steg for steg hur ni
ska granska en fortidsrost.

Borja granskningen av fortidsrosterna sa snart som mojligt, men inte

torrin vallokalen 6ppnat. Vallokalen maste vara 6ppen eftersom

Film: granska fortidsroster




22 ROSTMOTTAGNING OCH ROSTRAKNING | VALLOKAL

granskningen dr ett moment som ingar i réstmottagningen, och ska

darfor vara offentlig.

Sortera forst fortidsrosterna efter viljarens nummer i réstlingden om
det inte redan ar gjort. Detta underlittar granskningen och sikerstaller

att ni inte missar om en viljare fortidsrostat flera ganger.

Folj sedan steg for steg i kapitel 12.

421 Om en markering ” / ” finns i rostlangden vid
granskning av fortidsrost

Uppticker ni vid granskningen av en fortidsrost att det finns en
markering ”/” pé viljatens rad innebar det att véljaren rostat i
vallokalen och dirmed ska fortidsrosten underkiannas. Skriv pa
fonsterkuvertet att viljaren har angerrdstat och ligg kuvertet 1 omslag
for underkinda fortidsroster. Anteckna viljarens nummer 1

rostlingden i rutan for Angerréstning 1 protokollet.

4.3 Tank sarskilt pa!

e Valkuverten fran fortidsrosterna far inte ldggas i valurnan

torran rostmottagningen har avslutats pa kvillen.

e Kom ihdg att endast markera pa en viljares rad i rostlingden
om hens fortidsrost dr godkind efter granskningen. Om
fortidsrosten av nagon anledning har underkints sa ska ni inte

gora nagon markering ”P” pa viljarens rad i réstlingden.

e Om valkuvertet i en fortidsrost innehéller dubbla valsedlar sa
ska résten dnda godkannas och lidggas i valurnan efter att
réstmottagningen avslutats. Rsten kommer senare att
bed6mas som ogiltig under rostrikningen och kommer
granskas igen av linsstyrelsen som gor den slutliga

bedémningen.

e Ligg alltid tillbaka valkuvert och rostkort 1 fonsterkuvertet till
en underkind fortidsrost. Fortidsrésten maste vara komplett
vid valnamndens preliminira rostrakning pa onsdagen efter

valdagen foOr att résten ska kunna granskas.
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5 Ordningen i vallokalen och avvikande
handelser

Réstmottagning

Som rostmottagare ansvarar du for ordningen i lokalen. Personer som
finns 1 lokalen eller i ett utrymme intill denna ska ritta sig efter de
instruktioner som du ger for att réstmottagningen ska kunna
genomforas. Du kan till exempel uppmana nigon att stalla sig i ko

eller vinta pa en ledig valskarm.

Om en viljare eller annan person inte rittar sig efter de instruktioner
som du ger, kan personen uppmanas att tillfilligt limna lokalen. Ta

hjilp av ordférande.

5.1 Avbryta rostmottagningen

Om rostmottagningen maste avbrytas tillfalligt for att ordningen inte

kan uppritthallas ska ni félja valnimndens instruktioner.

Om inte valnimndens instruktioner siger annat, goér féljande:

Forsegla rostlangden
1. Uppmana alla viljare och besokare att limna vallokalen.

Foérsegla genom att lagga

23

2. Forsegla réstlingden och valurnan. réstiangden ovanpa
valurnan och satta pa
3. Anteckna forseglingens nummer och tiden for stingning i locket. Om valurnan saknar
protokollet. lock, lagg rostlangden i ett
omslag som forsluts pa
4. Ligg inkomna fortidsroster i omslag (kartong eller pase) och vanligt satt samt ett
férsegla med sigill. sigill/sékerhetstejp.

5. Anteckna forseglingens nummer i protokollet.

Valurna, rostlingden och fortidsrésterna bor forvaras pa ett sikert
och om moiligt lasbart stille enligt valnimndens instruktioner. Aven
omslag, plomber, sigill, valsedlar, valkuvert och valkassar bor férvaras ‘ ]

sikert under avbrottet.

Vid en akut hindelse, exempelvis brand inne i lokalen, bor valurnan,

rostlingden och fortidsrosterna tas med ut ur lokalen. Fortidsrosterna
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och den forseglade réstlingden och valurnan ska alltid vara under

uppsikt.

Den personliga sikerheten ska alltid prioriteras och vid behov far

avsteg fran det som beskrivs ovan goras.

5.2 Att neka en valjare att rosta

Ett nekande kan exempelvis bli aktuellt om viljaren inte kan styrka
sin identitet, om viljaren redan ar avprickad i rostlingden eller om

viljaren stor ordningen.

Att neka en valjare att rosta dr en mycket ingripande atgird och far
enbart ske 1 undantagsfall. Det dr dirfér mycket viktigt att situationen
hanteras korrekt och dokumenteras utforligt. Du ska inte fatta beslut

pa egen hand utan ta hjilp av ordféranden att hantera situationen.
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6 Forberedelser infor rostrakning

Forberedelser
rostrakning

Ordféranden fordelar arbetsuppgifterna sd att rostrakningen kan
paborjas efter att rostmottagningen har avslutats. Tank pé att jobba
metodiskt och f6lj alltid instruktionerna.

6.1 Forbereda blanketter och omslag

Ordforande eller vice ordforande kommer forbereda alla blanketter

och omslag for att underlitta infér rostrakningen. Det dr den roda

kassen som ska anvindas f6r de r6da omslagen for olika kategorier av

fortidsrost/budrostkuvert.

6.2 Rakna markeringar i rostlangden

Beroende pa antal viljare i slutet av dagen kan markeringarna i
rostlingden riknas redan innan réstmottagningen avslutats. Anvind
rutorna lingst ner 1 rostlingden for att skriva hur manga réstande det
ar pa varje sida. Skriv med blyerts sa att det gér att sudda och dndra i
de fall det blir en ny markering i rostlingden.

Efter att réstmottagningen ar avslutad ska det totala antalet
markeringar summeras och antecknas pa resultatbilagan. Det ska

sedan jamforas mot antalet valkuvert i valurnan.

6.3 Roéstmottagningen avslutas

Alla personer som star i ké kl. 21.00 ska fa rosta. Ar det ingen ko sa
ska ni kontrollera om ndgon viljare dr pa vig in 1 lokalen for att rosta

och ta i s fall emot aven den rosten. Forst darefter kan

rostmottagningen avslutas. En viljare som stillt sig 1 ko efter kl. 21.00

har inte ratt att rosta.

Rostrikningen dr 6ppen for allminheten. Lokalen ska limnas 6ppen,

olast och eventuell skyltning ska limnas kvar.

6.4 Stada och moblera om vallokalen

e Stida undan och still i ordning borden for att kunna rakna

roster. Dorren till lokalen ska hillas olist.

Tips!

Ar det manga som rostat ar
det ibland enklare att rékna
antalet blanka rutor, det vill
sdga hur manga som inte
rostat pa varje sida. Det ar
40 rader pa varje sida.

Film: moblera for
rostrakning
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e Stada bort alla oanvanda valsedlar for att sakerstalla att de inte

blandas in 1 réstrikningen.
e Hall alltid koll pa valurnan och annat material.

e Sikerstall att det finns sittplatser for allmanheten om niagon
vill komma och titta pa réstrakningen. Sittplatserna bor vara
sd pass nira att besdkare kan se hur rostrikningen gar till, men
inte si nira att de kan r6ra vid bordet, valsedlar, valkuvert

eller annat valmaterial. F6lj valnimndens anvisningar.

6.5 Lagg valkuvert fran fortidsroster i valurnan

Efter att réstmottagningen ér avslutad ska valkuverten fran
fortidsrosterna ligeas ner 1 valurnan. Alla fortidsroster ska vara
granskade och markerade 1 réstlingden innan de kan laggas ner i
valurnan. Ingenting ska markeras i rostlingden ndr valkuvertet liggs

ner i valurnan, det dr redan gjort vid granskningen.

1. Tom respektive fonsterkuvert for fortidsrost och lige
valkuvertet i valurnan. Underkdnda fortidsroster ska redan ha

lagts 1 omslag vid granskningen av fortidsroster.

2. Ligg alla rostkort fran fortidsrosterna i en egen soppase.
Rostkorten fran fortidsrosterna ska hanteras enligt

valnamndens instruktionet.

a. Rostkorten far inte slingas med 6vrigt avfall eftersom

de innehaller personuppgifter.

Tank pa!

Anvand block for
anteckningar under
rostrakningen, aldrig
overblivna valsedlar.
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7 Genomfor rostrakningen

Forberedelser Réstmottagning Forberedelser Rostrékning Avslut
réstmottagning réstrakning

Viljarnas roster ska nu riknas och redovisas. Nir alla forberedelser ar

genomforda dr det dags att 6ppna valurnan och témma den pa roster.

Ténk pa

Rakna bara om en gang vid eventuella fel (det vill saga totalt tva
ganger). Lansstyrelsen raknar om alla réster vid den slutliga
rostrakningen och kan da reda ut eventuella kvarstaende fel.

71 Rakna valkuverten

e To6m valurnan.

e Rikna antalet valkuvert och sortera 1 buntar om 50 for att Film: rakna valkuvert

underlitta eventuell omrakning.

e Anteckna antalet valkuvert pa resultatbilagan. Antalet ska

stimma Overens med antalet markeringar i rostlingden.

e Om antalen inte stimmer ska markeringarna i réstlingden

och valkuverten riknas om en gang. Om antalen fortfarande
inte Overensstimmer — skriv in den troliga orsaken till skill-

naden pa resultatbilagan. Ridkna endast om en gang.

27
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7.2 Oppna valkuverten, granska och sortera
Oppna valkuverten genom att riva bort den gra remsan. Det gar att Film: 6ppna, granska och
riva av flera remsor at gangen. Granska sedan ett valkuvert i taget och sortera roster

kontrollera att valkuvertet endast innehaller en valsedel. Ta sedan ut

valsedeln och granska den.

Ligg de tomma valkuverten at sidan och sortera valsedlarna per parti

som star namngivet pa resultatbilagan och de 6vriga kategorierna som

anges dar.

7.21 Bedomning av valkuvert och valsedlar

Tabellen pa nista sida kan ni anvinda som stod vid bedomning av
valsedlar och valkuvert. Ta hjilp av ordférande om det dyker upp
ndgot annat exempel. Bedém rosten som ogiltig om ni 4r minsta
osikra pd hur en rost ska bedémas. Da ar det bittre att linsstyrelsen

g6r bedomningen vid den slutliga r6strikningen.

Om ni bedémer en r6st som ogiltig, lige tillbaka
valsedeln/valsedlarna i sitt valkuvert och skriv tydligt pd valkuvertet
varfor den underkints. Ligg dérefter rosten 1 Omslag f6r valsedlar”

tor ”Ogiltig — 6vrig”.
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Valsedel/valkuvert Bedoémning Anteckna Laggi...

med
blyertspenna
pa kuvertet

Inte forslutet kuvert Godkann Sorteras som

(fliken ar inte invikt vanligt.

eller igenklistrad)

Tomt kuvert Ogiltig "Tomt” Omslag for
(lansstyrelsen valsedlar:
granskar vid slutlig Ogiltiga - dvriga
réstrakning)

Kuvert med mer an en | Ogiltig "Flera Omslag for

valsedel (oavsett om (lansstyrelsen valsedlar” valsedlar:

det ar samma parti granskar vid slutlig Ogiltiga - dvriga

eller inte) réstrakning)

Valsedel med olasbart | Ogiltig "Inte lasbart” Omslag for

partinamn (lansstyrelsen valsedlar:
granskar vid slutlig Ogiltiga - dvriga
rostrakning)

Valsedel med lasbart | Godkénn - Sortera pa parti,

partinamn men lansstyrelsen

olasbart beddmer och
kandidatnamn raknar
personrdster

Valsedel med Ogiltig "punktskrift” Omslag for

punktskrift (lansstyrelsen valsedlar:
granskar Ogiltiga - dvriga

punktskriften vid
slutlig réstrakning)

Valsedel med fel farg

Godkann

Sorteras som
vanligt, notera i

protokollet
Vikt valsedel Godkann - Sortera som

vanligt
Valsedel med flera Godkann - Sortera som
kryss eller strukna vanligt,

namn

lansstyrelsen
beddmer och
raknar

personrdster
Osaker om partiet Beddm med hjalp | - Omslag for
deltar i valet av lista dver valsedlar:
anmalda partier Ovriga —
som finns pa anmalda partier
www.val.se. (om partiet

finns pa listan)
eller

Omslag for
valsedlar:
Ogiltiga — €j
anmalda partier
(om partiet
saknas pa
listan)

29
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7.2.2

Rakna valsedlarna

Nir alla valkuvert dr 6ppnade och granskade ska ni rikna antalet

valsedlar for:

7.3

7.4

Respektive parti som star namngivet pa
resultatbilagan.

Ovriga anmilda partier.
Ogiltiga roster - ej anmalda partier.
Ogiltiga roster — blanka
Fyll i resultatbilagan och rapportera resultatet

Anteckna antalen pa resultatbilagan nir rikningen 4r helt klar.

Sakerstill att alla anteckningar dr lisbara och tydligal

Jamfér summan av antalet valkuvert i urnan med summan av
antalet riknade roster. Glom inte att inkludera de ogiltiga

rosterna.

Rikna om valsedlarna en géang ifall summan inte stimmer
overens med antalet valkuvert. Anteckna alltid en trolig
anledning till varfér summorna inte stimmer verens i

protokollet.

Rapportera in resultatet. Folj instruktionerna 1 den separata

manualen “Rapportera in preliminirt valresultat”.

Lagg valsedlarna i omslag for valsedlar

Varje kategori av rOster ska liggas ner 1 varsitt "Omslag f6r
valsedlar”. Skriv antal réster pd omslaget. Markera dven typ av
innehall pa varje omslag om det inte redan dr gjort. Det ska
finnas:

o Ett omslag for respektive rapportparti pa
resultatbilagan.
Ett omslag for 6vriga anmailda partier.
Ett omslag for ogiltiga roster - ej anmilda partier.

Ett omslag for ogiltiga roster - blanka valsedlar.

o O O O

Ett omslag for ogiltiga roster - 6vriga valsedlar (med
valkuvert).

Ordférande och en rostmottagare skriver under och férseglar
omslagen. Det ska vara samma réstmottagare som skriver
under samtliga blanketter som aker in till valnimndens

mottagning tillsammans med ordforande.

_

OMSLAG for vaisediar
= _F ]

O [Rapperioot
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8 Avsluta rostrakning och stanga
vallokalen
Forberedelser Réstmottagning Forberedelser Rostrakning Awvslut

réstmottagning réstrakning

Efter att rostrakningen dr genomférd behéver vallokalen stillas i

ordning enligt valndmndens instruktioner. Ordférande och ytterligare
en rostmottagare ska aka in till valnimndens mottagning for att limna
in rosterna. Limna aldrig rosterna eller rostlingden obevakad och var

alltid minst tva personer i hanteringen.

8.1 Kontrollera valkassar och stalla i ordning
lokalen
8.1.1 Den grona valkassen for Europaparlamentsvalet

e Lige omslagen med valsedlar i den grona valkassen.
Kontrollera noga att alla omslag ar med och att alla omslag ar
underskrivna.

e Kontrollera att alla uppgifter ar ifyllda pa resultatbilagan,
inklusive signatur och tidpunkt for inrapportering.

e Ligg resultatbilagan synligt i kassen.

e Kontrollera att alla uppgifter ar ifyllda pa resultatbilagan. _
e Forslut kassen. T
8.1.2 Den roda uppsamlingskassen =

== =

e Tyl i 6vriga uppgifter 1 protokollet om inte det redan dr gjort. e
e Ordférande och den av ordférande utsedda rostmottagaren
skriver under protokollet. De tva som skriver under
protokollet, omslagen och kvittensen ska ocksa limna in allt
hos valnaimnden.
e Ligg protokoll och rostlingd 1 den roda uppsamlingskassen.
e Tyl ialla uppgifter pa kvittens uppsamlingskasse och ligg
dven den i uppsamlingskassen. Kvittensens framsida ska vara
vil synlig genom plastpasen.

e TFo6rslut uppsamlingskassen.
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8.1.3 Lokalen

e T6]j de instruktioner ni fatt frin valndmnden kring
iordningstillande och stingning av lokalen.
e Ta hand om eventuellt avfall och réstkort enligt valnimndens

instruktionetr.

8.2 Transport och inlamning till valnamnden

Ordférande och den réstmottagare som skrivit under protokollet och
omslagen maste bada transportera och nirvara vid inlimningen av
valkassarna till valnimnden. Materialet far aldrig limnas obevakat
innan det 6verlimnats till valnimnden. Folj valnimndens

instruktioner for hur materialet ska transporteras pa ett sikert sitt.

9 Avslutningsvis

Tillsammans med 6vriga réstmottagare har du bidragit till en

livskraftig demokrati och en rittssiker réstmottagning.

Har du fragor om arvode eller om din tjanstgoring, kontakta

valnamnden i din kommun.

Tack for din insats i valet till Europaparlamentet!
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Steg for steg: ta emot en rost

Rostmottagare 1 tar emot, granskar och ligger ned résten i valurnan.

Réstmottagare 2 prickar av i rostlingden. Nedan har viljaren med sig en id-

handling, men identiteten kan styrkas pa flera sitt, se avsnitt 3.5.

Rostmottagare 1 Rostmottagare 2

W Taemot valjarens id-handling,
valkuvert och eventuellt rostkort.

v

Las upp nummer i réstlangden
fran rostkortet eller valjarens
fodelsedatum (AA-MM-DD) for
Réstmottagare 2.

Bekrafta att det ar korrekt valjare. 7
Kontrollera valjarens identitet.
Behall id-handlingen pa bordet.

Kontrollera att valkuvertet:

v

e Arforslutet (invikt flik eller
igenklistrat)

¢ Inte har nadgon markering
som kan identifiera
valjaren

e Endast innehaller en vit
ovikt valsedel

Om kuvertet inte ar korrekt
iordninggjort far valjaren tillbaka
kuvertet och far géra om sin rost
bakom en valskarm.

Forbered valjaren och
Roéstmottagare 2 pa att du ska
ldgga ner rosten i valurnan.

v

Lagg ner valkuvertet i valurnan.

v

Ge tillbaka id-handling och ev.
rostkort. Vill valjaren inte ha det,
beratta att det destrueras. Slang
rostkort pa avsedd plats for saker
hantering av personuppgifter.

v

Upptécks en eventuell
felmarkering i rostlangden,
meddela omedelbart vad som
hant till ordférande.

Leta upp valjaren i réstlangden
med hjalp av linjalen. Hall kvar
linjalen pa valjarens rad.

Las upp valjarens namn for
Rostmottagare 1.

Hall linjalen pa valjarens rad och
notera i réstldngden hur valjaren
har styrkt sin identitet.

Hall kvar linjalen pa valjarens rad
och avvakta granskning av
valkuvert.

Kontrollera att du haller linjalen
pa ratt rad. Forbered for att pricka
av valjaren i rostlangden.

Markera samtidigt i rostlangden
med /" med en blackpenna.

Invanta nasta valjare.
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11 Steg for steg: ta emot en budrost
111 Ta emot en budrost nar budet ar i vallokalen

Denna tabell ska du anvinda om ett bud kommer for att limna en

budrost i vallokalen.

Ett bud kan limna in flera budroster samtidigt. Granska och notera

varje budrost var for sig i rostlingden enligt instruktionerna nedan.

Det ska noteras 1 protokollet om en viljare nekas att rosta pa grund av =

att en budrost ér felaktigt iordninggjord.

Finns véljaren med i rostlangden?

JA

v

Fortsatt till nasta steq.

NEJ

Hjalp budet att hitta ratt vallokal, eller
hanvisa till en fortidsréstningslokal.

Ar ytterkuvertet igenkKlistrat och verkar inte ha blivit 6ppnat efter det?

JA

4
4

v

Fortsatt till nasta steq.

NEJ

Budrésten underkanns. Behdll budrdsten
och ge budet nytt material.

Lagg den underkanda budrosten i
omslaget for felaktigt iordninggjorda
yiterkuvert.

Har véljaren fyllt i sin namnunderskrift och sitt personnummer pa

ytterkuvertet?
JA

<
4

v

Fortsatt till nasta steg.

NEJ

Budrdsten underkanns. Behdll budrdsten
och ge budet nytt material.

Lagg den underkanda budristen i
omslaget for felaktigt iordninggjorda
yiterkuvert.

Har vittnet fyllt i namnunderskrift och personnummer pa ytterkuvertet?

JA

v

Fortsatt till nasta steg.

NEJ

Budrdsten underkanns. Bendll budrésten
och ge budet nytt material.

Lagg den underkanda budrdsten |
omslaget for felaktigt iordninggjorda
yiterkuvert.
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Ar vittnet 18 ar eller dldre?

JA NEJ

v

Fortsatt till nasta steg.

Budrésten underkanns. Behall budrésten
och ge budet nytt material.

} Lagg den underkanda budrosten i
omslaget for felaktigt iordninggjorda

yiterkuvert.
Ar budet och vittnet tva olika personer?
JA NEJ
Budrdsten underkanns. Behall budrdsten
A 4

och ge budet nytt material.

Fortsatt till nasta steg.
} Lagg den underkanda budrosten i

omslaget for felaktigt iordninggjorda
yiterkuvert.

Har budet fyllt i sin namnunderskrift och sitt personnummer och angett
vilken typ av bud hen &r pa ytterkuvertet?

JA NEJ

v

Fortsatt till nasta steg.

Be budet komplettera sina uppgifter pa
plats.

’ Ga vidare till nasta steg.

Ar budet 18 ar eller dldre?
JA NEJ

’ Budristen underkdnns. Behall budristen
och ge budet nytt material.

v

Fortsatt till nasta steg.
’ Lagg den underkdnda budrdsten |

omslaget for felaktigt iordninggjorda
yitterkuvert,

Kan budet styrka sin identitet i enlighet med avsnitt 3.57

JA NEJ
} Réstmottagaren som &r ansvarig f6r ’ Om budet inte kan styrka sin identitet pa
rostlangden markerar vid valjarens namn nagot satt ska budrdsten underkdnnas.

hur identitetskontrollen dr gjord.
Behall budrdsten och ge budet nytt

material.
valkuvertet enligt kapitel 10. omslaget for felaktigt iordninggjorda

yiterkuvert.
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Ar valkuvertet korrekt iordninggjort?

JA

} L&agg ned résten i valurnan i budets
narvaro och i samspel med den
rostmottagare som samtidigt prickar av
véljaren i réstldngden.

} Behall det tomma ytterkuvertet och ldgg }
det i omslaget fér godkénda ytterkuvert
fér budréster. }

NEJ

Budr&sten underkénns. Behall budrésten
och ge budet nytt material.

Lagg tillbaka det felaktigt iordninggjorda
valkuvertet i ytterkuvertet.

L&gg den underkanda budrésten i
omslaget for felaktigt iordninggjorda
yiterkuvert.
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12 Steg for steg: granska fortidsroster

For att underlitta granskningen av fortidsrosterna bor de vara
sorterade enligt viljarnas nummer i rostlingden. Annars ar det latt att
missa om nagon viljare exempelvis fortidsrostat flera ganger.
Viljarens nummer i rostlingden 4r de sista siffrorna pa rostkortet, se

den markerade rutan i bilden nedan.

145403 \ 1 \
FONSTERKUVERT

for fortidsrost

DITT NUMMER | ROSTLANGDEN [r—
14 89 [0716 [[1234 |
| M—

Simmenas/Anten/Kvarnabo 16
Valndmnden i Alingsas kommun
Box 480

SE-441 93 ALINGSAS

En godkind fortidsrost markeras med 7P 1 rostlingden. Tank pa att
om ni underkidnner en fortidsrost ska ingen markering goras i

rostlingden.

121 Att observera om fortidsrosten ar godkand
men markering ”’/” finns i rostlangden

Ar viljaren redan avprickad med”/” nar markeringen "P” fér godkand
fortidsrost ska goéras i réstlangden? Detta kan upptéckas i olika skeden
beroende pa hur granskningen ar organiserad i vallokalen.

JA NEJ
Fortidsrosten underkanns. Ingen } Granska fortidsrosten enligt stegen i
markering med "P" ska goras i tabellen 12.2 nedan.

rostiangden.

Skriv anledningen till varfor fortidsrdsten
underkants pa fénsterkuvertet.

Motera i protokollet att valjaren har
angerrostat.

Lagg fonsterkuvertet med innehall i
omslaget for underkanda fértidsréster.

v v VvV Vv
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12.2 Granska varje fortidsrost enligt nedan steg

Har fortidsrosten skickats till ratt valdistrikt?

’ Fartidsrosten ska inte granskas vidare.
g Anteckna att den ar felsand pa
Fortsatt till nasta SIEQ. fonsterkuvertets framsida.

’ Lagg ner fortidsrosten | "Omslag for
fartidsrost/budrast — Felsanda
fortidsraster”

’ Forsatt med nasta fordsrost

Har véljaren endast fortidsrostat en gang?
JA NEJ

Underkann alla fonsterkuvert frin samma
v valjare
Fortsatt till nasta steqg.

’ Skriv pa respektive fénsterkuvert att
valjaren rostat flera ganger

’ Lagg ner samtliga frtidsroster | omslaget
for underkanda fartidsroster,

’ Forisatt med nasta fortidsrast

Ar fonsterkuvertet igenklistrat och verkar inte ha blivit 6ppnat igen

efter det?
JA NEJ
Opp"? fonsterkuvertet och ta ur ’ Underkann fonsterkuvertet
innehallet.

Det kan innehalla antingen

kriv pa fonsterkuvertet att det verkar h
«  Valkuvert och rostkort } kil e RyeRarna

Gppnats tidigare

«  Ytterkuvert for budrdst och
rosticort. ’ Lagg ner fortidsrosten | omsliaget for
underkanda fortidsrister,

} Fortsatt med nasta fortidsrast.
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Innehaller fonsterkuvertet ett valkuvert och rostkort?

JA

’ Granska valkuvertet pa samma satt som
om valjaren vore pa plats i vallokalen, se
kapitel 10.

’ Observera att fortidsroster med valkuvert
som innehaller dubbla valsedlar ska
beddmas som godkanda | detta steg. Se
mer information i avsnitt 4.3.

’ Hoppa dver de féljande tva stegen.

NEJ
v

Fortsatt till nasta steg

Innehaller fonsterkuvertet ett ytterkuvert for budrost och ett

rostkort?

JA

’ Granska ytterkuvertet enligt
flodesschemat 1 kapitel 11

’ Observera dock att budets uppgifter
maste vara kompletta vid denna
granskning.

NEJ

v
Fortsatt till néasta steg.

Ar ytterkuvertet godkint efter granskning?

JA

h 4
Oppna ytterkuvertat och fortsatt till nasta steg.

4

4
4

NEJ

Underkann fortidsrosten.

Lagg tillbaka innehallet i fonsterkuvertet.

Skriv anledningen till varfor fértidsrosten
underkants pa fonsterkuvertet

Lagg fonsterkuvertet | omslaget for
underkanda fortidsroster.

Ar valkuvertet godként efter granskning?

JA

Lagg tillbaka det godkénda valkuvertet
och rostkortet i fénsterkuvertst.

Ar det en budrést: 1agg ner valkuvertet i

ytterkuvertet tillsammans med rostkortet i

fonsterkuvertet.

’ Markera ett "P" i rostlangden for att
fértidsrosten ar godkand. Gor ingen
markering for id-kontroll, den har skett
nar fortidsrésten [amnats.

4

NEJ

Underkénn fortidsristen.

Lagg tillbaka innehéllet i fonsterkuvertet.

Skriv anledningen till varfor fortidsrosten
underkants pa fonsterkuvertet

39



40 ROSTMOTTAGNING OCH ROSTRAKNING | VALLOKAL

Se avsnitt 12.1 om markering "/ redan Lagg fonsterkuvertet i omslaget for
finns pa valjarens rad i rostlangden. underkanda fortidsroster.

’ Fortsatt och upprepa granskningen med
nasta fonsterkuvert tills samtliga
fonsterkuvert &r granskade.

’ Fortsatt med nasta fortidsrost.

’ Valkuverten fran de godkanda
fortidsrosterna laggs i urnan forst efter
klockan 21.00 eftersom véljaren kan
angerrosta fram fill dess.

’ Det godkéanda ytterkuvertet fér budrost
l&ggs ner i omslag for godkanda
ytterkuvert fran budroster i samband med
att valkuvertet laggs i urnan.
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