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Inledning

Svenljunga kommun arbetar for att kommunens méten, resor och transporter ska framja ett hallbart
samhalle Detta dokument vander sig till b&de tjanstepersoner och fortroendevalda. Utgdngspunkten ar
ett klimatstyrande dokument som uppmuntrar resfria méten, cykling, kollektivtrafik och inkép av
miljobilar. Styrdokumentet beskriver dven de riktlinjer som avser upphandling av resor, fordon,
transporttjanster.

Stillningstagande

Foljande stallningstagande ska genomsyra kommunens tjanstepersoner och fértroendevalda val:

- Webb- och videométen uppmuntras som alternativ till fysisk resa for att medverka pa ett
mote.

- Resor i tjagnsten ska i forsta hand styras mot kollektivtrafik, cykel och gdng nér det fungerar.
Flygresandet ska héllas pd s& 1&g nivd som majligt.

- Nar bil behdvs till tjidnsteresor ska arbetsgivaren sd 1dngt maojligt tillhandahélla
verksamhetensbil, poolbil eller hyrbil. Privat bil i tjanst ska endast vara ett alternativ nér andra
mojligheter inte fungerar.

- De fordon som arbetsgivaren tillhandahdller ska uppfylla hga miljé- och klimatkrav och ha
bra trafikegenskaper.

- Kommunen uppmuntrar till ett hallbart resande till och frén arbetet och gér det méjligt for
distansarbete nar det fungerar.

Samtliga anstéllda ska forhalla sig till regler for resor och de trafiksékerhetsaspekter som stipuleras.
Vad som sdags om anstéllda géller aven fértroendevalda.

Syfte och mail

Svenljunga kommun vill sdkerstalla att resor och transporter, som utférs av kommunens anstallda i
tjansten, sker pa ett hallbart och trafiksakert satt.

Det ar av storsta vikt att alla anstéllda foregdr med gott exempel vid resor och/eller vid framférandet
av fordon i tjansten.
Lagstiftning

Trafiklagstiftningen i det land dar resor och transporter utférs galler. Trafikverkets férfattningar,
Arbetsmarknadsverkets forfattningar och féreskrifter skall iakttas liksom lokala trafikférordningar.

Allmant ansvar

Kommunstyrelsens ansvar

Kommunstyrelsen har ett évergripande ansvar for resor i tjansten och trafiksdkerheten inom den
kommunala verksamheten.
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Niamnders ansvar

Namnder/styrelser har ansvar for de anstélldas resor i tjansten och fér trafiksa kerheten inom sitt
verksamhetsomrdde. Ansvaret innebar att det aktivt bedrivs trafiksakerhetsarbete, som syftar till att
nedbringa skadefrekvensen och skadekostnader, samt att anstéllda inte utsatts for olycka eller
olycksfall. Namnder/styrelser har ratt att faststdlla kompletterande regler for resor och trafiksakerhet
inom sitt verksamhetsomrade.

Anstilldas ansvar

Chefer och arbetsledare inom Svenljunga kommun har ett ansvar att informera alla sina anstéllda om
dessa regler for resor och trafiksékerhet, samt folja upp att den efterfdljs.

Samtliga anstéllda har ett personligt ansvar for rese- och trafiksékerhetsfragor var och en inom sitt
arbetsomréde.

Resfria moten

For att minska ner kostnader, effektivisera sin arbetstid och samtidigt vara klimatsmart &r webb- och
videomaten att foredra. Framforallt om det ar kortare méten eller foreldsningar man ska medverka pa.
Om arrangemanget inte ar digitalt kan det vara bra och frdga arrangéren om det gar att ordna en
deltagarlank. Var kommun ska éven i den mén det r méjligt kunna erbjuda digitala méten eller
deltagarlank.

Mé&nga moten och arrangemang kraver dock personligt deltagande och d& ska nedan regler foljas vid
val av fardmedel.

Resor 1 tjansten

Korta tjdnsteresor

Vid korta tjansteresor ska man i forsta hand dvervaga om det ar majligt att promenera, ta en
tjanstecykel eller anvanda kollektivtrafiken.

Vid val av fordon ska avstandet och/eller den méngd utrustning som ska tas med ligger till grund. Tar
en resa langre an 30 min om man skulle promenera eller ta cykeln d& blir kollektivtrafik eller bilen ett
naturligt val. En utgérande tumregel ar att om du befinner dig inom tatort och ska till en destination
inom omré&det ska du sd 1&ngt som majligt undvika transport via bil.

Lingre tjinsteresor

Vid langre resor, utanfér kommungransen, da ar det kollektivtrafik s& som buss och tdg som ska
prioriteras. Fungerar inte det, exempelvis for att tidtabeller inte passar in eller att de inte gar hela
vdagen, ar nasta alternativ att valja en poolbil eller hyrbil.

Taxi kan i undantagsfall bli aktuellt som del i anslutning med kollektivtrafik. Detta ska d& férankras
med narmaste chef.

Om flyg ir enda alternativet
Vid val av flyg ska man ténka pé féljande:

- Vilken extra restid ar acceptabel?
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- Vilken merkostnad for tagbiljett jamfort med flyg ar acceptabel?
- Ar omstandigheterna sddana att det ar OK att flyga?

Hyzrbil och privat bil
Om tjansteresa skall goras och alla poolbilar &r upptagna f&r den anstallde hyra bil hos det foretag

som Svenljunga kommun har hyrbilsavtal med. Om sddant avtal saknas ar det Oppet att fritt valja
hyrbilsforetag, i forsta hand hos en lokal aktor.

I andra hand anvand eget fordon. Egen bil bér enbart anvédndas vid korta tjansteresor nar alternativ
saknas.

Regler vid bilkorning

Allmant

Anstalld som framfor ett fordon i tjdansten skall genom sitt kérsatt och sitt évriga beteende alltid
upptrada representativt i trafiken. Kommunens fordon ar alltid helférsakrade och eventuell sjalvrisk i
samband med skada betalas av kommunen.

Som anstdlld ska man alltid planera transporterna/resorna sd att man inte vid négot tillfalle bryter mot
gallande lagstiftning. Planeringen ska ocksd ta hansyn till pdverkan av externa faktorer pa
tidsplanering och vagval. Tillracklig tid ska avsattas for raster, trafikproblem, mérkerkérning och
problem orsakade av délig vaderlek. Om den anstéllde skadas i samband med resa i tjgnsten med
kommunens eller eget fordon galler samma regler, som skador av andra orsaker under arbetstid,
forutom att det i bilférsakringen (kommunens eller den anstalldes) finns ett skydd, som skall utnyttjas
i férsta hand.

Som anstalld utfér man aldrig uppdrag pa ett sddant satt att det kan leda till att man bryter mot
gallande lagstiftning och/eller kommunens regler. Anstélld, som vid framférande av kommunens
fordon eller eget fordon i tjansten och som bryter mot trafikregler, f&r bara det straffrattsliga
ansvaret. Anstalld, som vid brukande av fordon i tjansten, blir bétfalld for felparkering, fortkdrning
etcetera, betalas boten av denne.

Bilk6rning

Den anstéllde skall ha den behdrighet och det allmantillstdnd som kravs for att pd ett trafiksakert satt
kora bil i tjansten.

Den anstéllde skall vid arbete pa eller vid vag béra varselvast (Exempelvis vid byte av hjul).
Den anstéllde skall till ndrmaste chef rapportera alla tillbud och olyckor s& snart som méjligt.
Rokning ar inte tilldten i kommunens fordon ur trafiksdkerhets- och halsosynpunkt.

Alla anstélla skall framféra fordonen pa ett sddant ekonomiskt satt att brénsledtgdngen och slitaget
blir mycket litet for att pd sd satt minimera negativ miljopdverkan och hélla kommunens kostnader
nere.

Alla olyckor och handelser av allvarlig natur skall den anstéllde anmaéla till ndrmaste chef.

Tillbud skall snarast rapporteras av den anstéllde till ndrmaste chef.
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Vid resor med privat bil

I kommunens tjanstereseférsakring finns ett sjalvriskskydd som géller nar man ar ute pa
tjansteuppdrag. Om man t ex kor sin privata bil i tjdnsten och drabbas av skada sa finns méjlighet att
fa ersattning for sin sjalvrisk via tjanstereseforsakringen.

Kommunens ansvar for att reglerna ska foljas

Resfria moten

En forutsattning for resfria méten &r att var kommun har bra I6sningar fér webb- och videométen.
Samt ar behjélpliga nér det kravs bade att I6sa tekniska problem samt kunskapsbrist.

Tjansteresor

For att anstallda inom kommunen ska kunna valja cykel krévs det cyklar av god standard samt att de
ska vara lattillgéngliga. Information om nyinkdpta cyklar och var de finns ska kommuniceras ut till
enheterna snarast mojligt.

For att anstallda ska kunna vélja kollektivtrafik behdvs betalmedel for biljetter finnas tillgéngliga pa
enheterna samt finnas i den mangd som krévs. Viktigt att tanka pa &r hur behovet ser ut nér det &r
som storst.

Kommunens inkop av fordon

Tjanstebil

Vid inkdp av nya tjanstebilar till kommunens poolbils-flotta ska man valja bilar enligt de miljokrav som
Upphandlingsmyndigheten har tagit fram. Syftet ar att valja ett fordon enligt ordningen nedan:

1. Spjutspetsnivd
Fordon som ar rena elbilar, vatgasbilar, eller drivs med en annan gas &n gasol.

2. Avancerad niva
Fordon som fdljer kriterierna for klimatbonusbilar enligt 5§ i férordningen (2017:1334) om
klimatbonusbilar och slapper ut hégst 90 gram koldioxid per kilometer, ex hybridbilar

3. Basniva (kraver dispens, se nedan under rubriken "Dispens fran inkop av klimatbil”)
Fordon som slapper ut mellan 120 och 190 gram koldioxid per kilometer.

Bestallning

Den férvaltning eller enhet som inom kommunen vill géra en bestélining pa en bil ska beskriva vilka
krav som galler for planerad bil. Dvs beskriva anvdandningsomrddet (ex, kraver bilen hog markfrigdng
och/eller ska den kunna forvara stor och tung utrustning) samt ange hur manga mil bilen maste klara
innan laddning/tankning kravs. Bestéllning gors till fordonsamordnare.

Dispens fran ink6p av klimatbil

Om man pé grund av de krav som stélls pd planerat fordon inte kan hitta en bil inom kategori 1 eller2,
kan man ansoka om dispens. Ange de skdl som paverkar att kopet maste folja kategori 3, dvs
Basniva. Dispensansckan gors till fordonsamordnare.



