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Bestammelser

Uppdrag och verksamhet

18§

Namnden ska inom sina verksamhetsomraden félja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Den ska folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i
annat sarskilt beslut — har bestamt att namnden ska fullgéra, samt verka for att
faststallda m&l uppnas och i évrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.*

Organisation

28

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamaélsenlig med hansyn till
av fullméaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Behandling av personuppgifter

38

Namnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
dess verksamhet. Namnden ar ocksd personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar
som ar gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/namnds
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen. Namnden ska utse
dataskyddsombud.

Arbetsformer

Tidpunkt f6r sammantriden

48
Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av namndens ledamoter begar det
eller om ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de &renden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller andra
dagen eller tiden fér sammantréadet.

Ordféranden ska om mojligt samrada med vice ordféranden beslutar om tiden for extra
sammantrade, instéllande av ett sammantrade eller flytt av ett sammantrade.

' 6 kap. 6 § kommunallagen (2017:725), KL
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Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade ska éndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare
snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

58§

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i namnden langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera ledaméter har lika
lang tjanstgoringstid ska den till ldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.
Kallelsen ska skickas till varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far
narvara vid sammantradet senas fem dagar fére sammantradesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte &ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhtr ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Offentliga sammantriden

68

Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte
hallas i arenden som avser myndighetsutovning eller i vilka det férekommer uppgifter
som omfattas av sekretess.

Sammantride pa distans

78
En ledamot far inte delta i nAmndens sammantrade pa distans.

Narvaroratt

88

Namnden far medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i namnden att
narvara vid sammantrade med namnden for att lamna upplysningar. Aven anstalld i
kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far
den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutover bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Sammansittning

9§
Namnden bestar av det antal ledaméter och ersattare som fullmaktige beslutat.



Svenljunga kommun Reglemente for interna myndighetsnd@mnden

Kommunfullméktige 2019-05-27 § 102
Ordféranden
10 §

Ordféranden har i uppdrag att
1. leda namndens arbete och sammantréaden
2. kalla till ssammantrade i enlighet med lag och reglemente
3. kalla ersattare att tjanstgora

4. infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden vid
behov ar beredda

5. se till att fardigberedda @renden snarast behandlas i namnden
6. bevaka att nAmndens beslut verkstalls.

Ordféranden ansvarar for ordningen vid sammantradena och far visa ut den som
upptrader stérande och inte efter tillsdgelse rattar sig.

Presidium

11§
Namndens presidium ska bestd av ordférande och vice ordforande.

Vice ordférande ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordforanden anser att det behovs.

Ersittare for ordforanden och vice ordforanden

12 §

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantrade eller en
del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa.
Tills valet forrattats, fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden
langst tid. Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid fullgérs ordforandens
uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag
under mer &n 15 dagar.? Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/évriga presidiets
uppgifter.

Forhinder

13 §

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade ansvarar sjalv for att underratta den ersattare som star i tur om att denne
ska tjanstgora.

2 Se daven kommunens bestammelser om ersattningar och arvoden.
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Ersittares tjinstgoring

14 §

Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantréde ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett
pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora aven om en ersattare tratt i ledamotens
stélle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgdra enligt den ordning som
fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattare i den ordning de
tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i Gverlaggningarna och f& sin mening
antecknad till protokollet.

Jav, avbruten tjinstgoring

15§
En ledamot eller tjanstgorande ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i
ett arende far tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

En ledamot eller tjanstgorande ersattare som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett
sammantrade pa grund av annat hinder an jav, far ater tjanstgora endast om den
inkallade erséttarens intrade har paverkat det etablerade majoritetsforhallandet mellan
partierna.

Yrkanden, beslutsordning

16 §

Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under éverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
ratt. Ordforanden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande andras eller laggas till, om inte némnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behévs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande

avfatta det skriftligt.

Aterremiss och bordliggning

17 §
For beslut om aterremiss och bordlaggning kravs det enkel majoritet.

Beslut om aterremiss ska motiveras.
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Deltagande i beslut

18 §

En ledamot som, dar det ar méjligt®, avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anmala
detta till ordforanden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en saddan
anmalan anses ha deltagit i beslutet, om namnden fattar det med acklamation.

Reservation

19 8§
En ledamot som har deltagit i avgorandet av ett arende far reservera sig mot beslutet.
Reservationen ska anmalas innan sammantradet avslutas.”

Om ledamoten vill motivera reservationen ska ledamoten géra det skriftligt. Motiveringen
ska lamnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

20 §
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungdérelser och tillkdnnagivanden av féreskrifter m.m.

218
Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gallande bestdmmelser.

Namnden ska underréatta styrelsen om andringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvandig.

Delgivningsmottagare

22 8
Delgivning med namnden sker med ordféranden eller annan anstélld som namnden
beslutar.

Undertecknande av handlingar

23 8

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran namnden ska p& namndens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av handlaggande tjansteman eller
annan anstalld som namnden beslutat om. Vid forfall for ordféranden intrader vice
ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som namnden utser.

3 Enligt 4 kap. 26 § KL &r en ledamot som deltar i handlaggningen av ett arende skyldig att résta om drendet
rér myndighetsutdvning mot nagon enskild.
4 4 kap. 27 § KL
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Namnden far &ven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att, enligt av nAmnden
lamnade direktiv, underteckna handlingar pd namndens vagnar. Beslut som fattas med
stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som uppréattas med
anledning av detta undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall,
kontrasigneras av den som utses dartill.

Verksamhet

Definitioner

24 §

Med lag avses i detta reglemente inte endast lagen utan aven de férordningar och andra
forfattningar som har utfardats med stéd av bemyndigande i lagen. Med miljébalken
avses i detta reglemente inte endast balken utan dven de férordningar och andra
forfattningar som har utfardats med stéd av bemyndigande i balken.

Verksamhetsomraden

Milj6- och hilsoskydd

25§

Namnden ansvarar for den myndighetsutévning och tillsyn gentemot
samhallsbyggnadsnamndens verksamheter som enligt lag ska fullgéras av den
kommunala namnden inom miljo- och halsoskyddsomradet enligt

miljébalken (1998:808)

livsmedelslagen (2006:804)

smittskyddslagen (2004:168)

stralskyddslagen (2018:396)

lag (2006:805) om foder och animaliska biprodukter

annan speciallagstiftning till skydd fér ménniskors hélsa och miljon.

ok wnNE

25a8§

Namnden ansvarar aven for myndighetsutdvning och tillsyn pa verksamheter eller
anlaggningar dar samhallsbyggnadsnamnden kan anses vara javig, exempelvis ar
hyresgast.

Plan- och byggnadsvisendet

26 §
Namnden fullgér kommunens uppgifter gentemot samhallsbyggnadsnamndens
verksamheter enligt

1. plan- och bygglagen (2010:900) (med undantag for markfragor och planfréagor)
2. lagen med sarskilda bestammelser om gaturenhallning och skyltning.

26 a8

Namnden fullgdr &ven kommunens tillsynsuppgifter enligt plan- och bygglagen
(2010:900) i de fall samhallsbyggnadsnamnden kan anses vara javig, i form av att
exempelvis vara hyresgast.
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